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T.C.
KARABUK VALILIiGi
i1 Ozel idaresi

IMZA YETKILERI iC YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Baslangic Hiikiimleri
Amac, Kapsam, Dayanak, Tanimlar

Amacg

MADDE 1- Bu i¢ Yénerge’nin amaci;

a) Karabiik 11 Ozel Idaresinde imzaya yetkili gorevlileri belirlemek ve verilen yetkileri belli ilke
ve usullere baglamak, biirokratik is ve islemlerin azaltilarak hizmetlerde siirat ve verimliligi arttirmak,
alt kademelere yetki aktararak karar alma siireglerine etkin katilimlarmi saglamak ve sorumluluk
iistlenmelerine firsat vermek, list makamlara diisiinme, politika belirleme, plan ve proje iiretme,
koordinasyon saglama, saglikli karar alma, sevk ve idare i¢in zaman kazandirmak,

b) Vatandaslarimiza ve is sahiplerine kolaylik saglayarak, yonetime duyulan giivenin ve hizmet
birimlerinin sayginliginin giiclenmesi ve yaygimlasmasini saglamak suretiyle, is ve islemlerin; Idarenin
amagclarina, belirlenmis politikalara ve mevzuata uygun olarak diizenli, vatandas odakli, uyumlu, hizl,
etkili ve verimli bir sekilde yapilmasini saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2- Bu i¢ Yonerge; Karabiik Valiligi imza Yetkileri Yonergesi’nin “I¢ Yonerge” baslikli
21. maddesine dayali olarak, Karabiik Il Ozel Idaresinde, “Vali adma” imzaya yetkili kilinanlarin
yapacaklar1 yazigmalarda, yiiriitecekleri is ve iglemlerde kullanacaklar1 imza yetkileri ve bu yetkileri
kullanma ilke ve usulleri ile sorumluluklar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3-

5442 sayil Il idaresi Kanunu,

5302 say1l1 11 Ozel idaresi Kanunu,

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik,
Karabiik Valiliginin 08.01.2024 tarihli Imza Yetkileri Yonergesi,
Karabiik 1 Ozel Idaresi Teskilat ve Gérevleri Hakkindaki Y6netmelik,

Tanimlar

MADDE 4-Bu I¢ Yénergede gegen;

Valilik : Karabiik Valiligini,

Vali : Karabiik Valisini,

Vali Yardimcisi : Karabiik Vali Yardimcilarini,

Idare : Karabiik 11 Ozel Idaresi,

Genel Sekreter : Karabiik 11 Ozel Idaresi Genel Sekreterini,

Genel Sekreter Yardimcis1  : Karabiik 11 Ozel Idaresi Genel Sekreter Yardimcisini,
Hukuk Miisaviri : Karabiik 11 Ozel 1daresi Hukuk Miisavirini,

Birim Midiirii : Karabiik 11 Ozel 1daresi Teskilat ve Gorevleri Hakkindaki

Yonetmelik’te sayilan birimlerin yoneticilerini,

Sayfal/8



Karabiik 11 Ozel idaresi Imza Yetkileri i¢c Yonergesi

Birim :Imar ve Kentsel lyilestirme Miidiirliigi, Mali Hizmetler
Miidiirliigii, Insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigii, Yaz Isleri
Miidiirliigii, Emlak ve Istimlak Miidiirliigii, Yol ve Ulasim
Hizmetleri Miidiirligii, Su ve Kanal Hizmetleri Miidiirligii, Destek
Hizmetleri Miidiirliigli, Cevre Koruma ve Kontrol Miidiirliigi,
Makine ikmal, Bakim ve Onarim Miidiirliigii, Plan, Proje, Yatirim
ve Ingaat Miidiirliigii ve 5302 say1li 11 Ozel Idaresi Kanununun, “il
Ozel Idaresi Teskilat” baghikli 35. Maddesi geregince kurulacak
birimleri ifade eder.

Idare personeli :657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ve 4857 Sayili Is Kanunu
hiikiimlerine gére Idaremiz birimlerinde istihdam edilen personeli,
YoOnerge :08.01.2024 tarihli Karabiik Valiligi imza Yetkileri Yonergesini,
I¢ Yonerge :Bu I¢ Yonergeyi ifade eder.
IKINCI BOLUM

Ilkeler, Yazismalar,
Sorumluluklar ve Uygulama Esaslari

Ilkeler

MADDE 5- (1) imza yetkilerinin sorumlulukla dengeli, eksiksiz ve dogru olarak kullanilmasi
esastir.

(2) Imza yetkilerinin sorumlulukla dengeli, tam ve dogru olarak kullanilmasi esastir. Devredilmis
yetkilerle ilgili iist makamlarin her zaman bilgi alma hakki saklidir.

(3) Vali adina imza yetkisi verilenler, bu yetkiyi sadece kendileri kullanabilirler. Ancak imzaya
yetkili kisinin izin, hastalik, gérev gibi nedenlerle bulunmadig: hallerde vekili imza yetkisini kullanir.
Bilahare imzaya yetkili kisiye yapilan is ve islemlerle ilgili bilgi verilir.

(4) Imza yetkisi verilenler, yetki alanlarma giren konularda énemli gérdiikleri hususlarla ilgili
imzadan Once veya islem sathasinda iist makamlara bilgi sunar ve bu makamlarin direktiflerine gore
hareket ederler.

(5) Higbir birim diger birimin gérev alanina giren, o birime gorev veya sorumluluk yiikleyen
hususlarda, ilgili birim amirleriyle gériismeden onay hazirlayamaz. Birden fazla birimi ilgilendiren veya
goriislinlin alinmasini gerektiren yazilarin paraf blogunda, koordine edilen birim amirlerinin de parafi
bulunur.

(6) Imza yetkisi devrinde Valinin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir.

(7) Birim miidiirleri imzaladiklar1 yazilarda {istlerinin bilmesi gereken hususlar hakkinda
zamaninda bilgi vermekle ylikiimliidiir.

(8) Gizli konular sadece bilmesi gerekenlere bilinmesi gerektigi kadari ile agiklanir.

(9) Resmi yazilarin ait oldugu birimlerde hazirlanmasi, yazilmasi ve yayimlanmasi esastir.

(10) Yazismalar Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelige
uygun olarak yazilacaktir.

(11) Tereddiit edilen hallerde Genel Sekreterin emri ve goriisiine gore hareket edilecektir.

(12) Birim Miidiirleri birimlerinden ¢ikan tiim yazilarin i¢eriginden sorumludurlar.

(13)Ydirtitiilen bir hizmetin tanitimi ve sunulan hizmetlerle ilgili vatandaslarin bilgilendirilmesi,
uyarilmasi ve tedbir alinmasi amaciyla yapilacak basin toplantilari, agiklamalar, radyo ve televizyon
programlarina katilmalar, Valilik Makaminin bilgisi ve izni dahilinde Genel Sekreter veya
gorevlendirecekleri uzman kisilerce yerine getirilebilir. Bu konuda Karabiik Valiliginin 08.01.2024
tarihli Imza Yetkileri Y&nergesine gore hareket edilecektir.
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Yazismalar

MADDE 6- Bu I¢ Yonerge’nin uygulanmasinda; yazisma esaslar1, gelen ve giden evraklarla
ilgili olarak, Valilik Makaminca, 08.01.2024 tarihinde yiiriirliige konulan “Karabiik Valiligi imza
Yetkileri Yonergesinin” 5, 6 ve 7'nci maddeleri esas alinir.

Sorumluluklar ve uygulama esaslari

MADDE 7- (1) Is bu I¢c Yonerge ile verilen gorev ve yetkilerin tam ve dogru bir sekilde
kullanilmasindan ve Yonerge esaslarina gore hareket edildiginin denetlenmesinden Genel Sekreter,
Genel Sekreter Yardimecisi ve Birim Miidiirleri sorumludur.

(2) Birim Midiirleri birimlerinde islem goren tiim yazilar ile birimlerince yapilan tiim is ve
islemlerden sorumludur.

(3) Kendilerine teslim edilen tiim evrak ve yazilarin muhafazasindan teslim alanlar ile bunlarin
Birim Miidiirleri, imzaya sunulan ve onaya gelen yazilardan evrak birimi sorumludur.

(4) Tekite mahal vermeyecek sekilde evrak akisi takip edilecektir. Tekitlerden ilgili memur,
Birim Miidiirleri ve Genel Sekreter Yardimcisi miistereken sorumludur.

(5) Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur, Birim Miidiirleri ve
Genel Sekreter Yardimecisi attiklar her paraf ve imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

~ UCUNCU BOLUM
Imza Yetkileri Usul ve Esaslari

Vali tarafindan imzalanacak yazi ve onaylar

MADDE 8- Vali tarafindan imzalanacak yazi ve onaylara dair, Valilik Makaminca, 08.01.2024
tarihinde yiiriirliige konulan “Karabiik Valiligi Imza Yetkileri Yonergesinin® 10’uncu ve 11’inci
maddesindeki hiikiimler uygulanir.

Genel sekreter tarafindan imzalanacak yazi ve onaylar

MADDE 9- (1) Genel sekreter tarafindan imzalanacak yazi ve onaylara dair, Valilik Makaminca,
08.01.2024 tarihinde yiiriirliige konulan “Karabiik Valiligi Imza Yetkileri Yonergesinin” 18’inci
maddesinde belirtilen “Birim Amirleri Tarafindan imzalanacak ve Onaylanacak Yazilar” bashgindaki
yetkiler ile 19’uncu maddesinin, 2’nci fikrasindaki “il Ozel Idaresi Genel Sekreteri Tarafindan
Imzalanacak ve Onaylanacak Yazilar” bashgindaki hiikiimler esas alinir.

(2) 08.01.2024 tarihli Valilik Iimza Yetkileri Yonergesi’nin 1’inci maddesindeki amaglar ile s6z
konusu Yonerge’nin 21. maddesi dogrultusunda, is ve islemlerin mevzuata, idarenin amagclarina,
belirlenmis politikalara uygun olarak diizenli, vatandaslarimiza ve is sahiplerine kolaylik saglamaya
yonelik olmak lizere; vatandas odakli, kamu hizmetlerinin uyumlu, hizli, etkili ve verimli bir sekilde
sunulmasi amactyla hazirlanan bu I¢ Yénerge’de, Idaremiz Genel Sekreterine, Genel Sekreter
Yardimcisina ve Birim Miidiirlerine yetki devri gerceklestirilmistir.

(3) Valiligimiz Imza Yetkileri Yonergesi’nin 19’uncu maddesinin, 2’nci fikrasindaki “il Ozel
Idaresi Genel Sekreteri Tarafindan imzalanacak ve Onaylanacak Yazilar’dan Idaremiz Genel Sekreteri
tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilar sunlardir:

Bu kapsamda;

(a) 11 Ozel Idare hizmetlerinin Vali adina ve onun emir ve direktifleri yoniinde, mevzuat
hiikiimlerine, 11 Genel Meclisi ve Il Enciimeni kararlarma uygun yiiriitiilmesine iliskin yazlari
imzalamak,

(b) Idaremizin amag ve politikalarina, stratejik plan ve yillik calisma programina uygun sekilde,
11 Ozel 1dare birimleri tarafindan yiiriitiilen is ve islemlere iliskin yazilar,

(c) Idaremiz biinyesindeki Biitce I¢i Isletmeler ile ortagi oldugu sirketlere iligkin yazi ve onaylar,

(¢) Valimin katilmadigi Il Enciimeni toplantilarina baskanlik etmek ve alinan kararlari
imzalamak,
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(d) Idaremiz biitcesinden ddenecek temsil agirlama ve toren gideri harcamalarina dair, harcama
yetkilisi gdrevinin yiiriitiilmesi ve 6deme emri belgesinin imzalanmast,

(e) Idaremizin tasmir ve tasinmaz mallarinin Vali adina idare edilmesine iliskin yazilar ile
“Taginir Mal Yonetmeligi” hiikiimleri dogrultusunda, imzalanmasi gerekli cetvel ve tablolarin onay
boliimiiniin imzalanmas,

(f) Idaremizin gelir ve alacaklarini takip ve tahsile iliskin yazi ve onaylar,

(g) Idaremiz personelinin giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasina iliskin yazilar,

(g) Bakanliklardan gelen ve Vali tarafindan havale edilmis genelge ve emirlerin alt birimlere ve
Iige Ozel Idare Miidiirliiklerine génderilmesine iliskin yazilar,

(h) 2886 sayili Devlet Ihale Kanunu gergevesinde; "Vali" tarafindan onaylanmasi gerekenler
disindaki is ve islemlere iligkin yaz1 ve onaylar,

(1) 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu geregince ihale yetkilisi gérevinin yiiriitiilmesi ile is ve
islemlere ait yaz1 ve onaylar,

(i) 4735 sayili Kamu Ihale Sozlesmeleri Kanunu geregince ihale sézlesmelerinin imzalanmast,

(j) 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu geregince yiiriitiilen is ve islemlere ait
yaz1 ve onaylar,

(k) Idarede ¢alisan personelin fazla mesai onaylar,

(1) idarenin gelir ve alacaklarim takip ve tahsiline yonelik yazilar ile genel biitceden gelen ve
ildeki yatirrmlara harcanmak iizere Idarenin biitcesine aktarilan 6deneklerin gelir-gider kayitlarma
iliskin onaylar,

(m) Gegici ve kesin kabuller ve hakedislerle ilgili her tiirlii personel gorevlendirilmesi onaylari,
gecici ve kesin kabul tutanaklari ile idarece belirlenen limitin iistiindeki hak edis evraklarina iliskin
onaylar,

(n) I Genel Meclisi ve il Enciimeninde gériisiilecek konularla ilgili Valilik Makamina yapilan
teklif yazilari,

(o) Idarenin Disiplin Kurulu Bagkanliginin yiiriitiilmesine iliskin yazi ve onaylar,

(6) Idare personelinin emeklilie sevki ve dnceden Makama bilgi verilmek suretiyle is akdinin
sona erdirilmesine iligkin onaylar,

(p) 6183 sayil1 Amme Alacaklarinin Tahsili Usulii Hakkindaki Kanunun 48. maddesi geregince
Idareye ait amme alacaklarinin tecil edilmesine dair onaylar,

(r) Makama onceden bilgi vermek sartiyla; 442 sayili Koy Kanunu, Koy Yerlesme Alani
Uygulama Y6netmeligi ve Plansiz Alanlar imar Yonetmeligi hiikiimleri kapsaminda; kdy ve mezralarin
yerlesik alani ve civariin tespiti amaciyla, koy yerlesme planlarinin resen yaptirilmasina, planlarin
tasdik edilmesine iligskin yazi ve onaylar,

(s) Isyeri A¢gma ve Calisma Ruhsatlarina Iliskin Yonetmelik kapsaminda, idaremiz tarafindan
verilen birinci siif gayri sthhi miiesseselere ait igyeri agma ruhsati, yer se¢imi ve tesis kurma izni ile
deneme iznine ait onaylar,

(s) Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarma iliskin Yonetmelik kapsaminda, Idaremiz tarafindan,
umuma agik istirahat ve eglence yerlerinde agiktan alkollii igki satis1 yapilan igyerlerine verilen igyeri
acma ruhsatlari ile buralarda canli miizik yayini yapilmasina iliskin izin onaylari,

(t) Vali imzas1 ve onayindan ¢ikan yazilarin ilgili birimlere ve ilgelere gonderilmesine iliskin
yazilar,

(u) KOYDES Projesi kapsaminda yapilacak olan kdy altyapist isleri i¢in ormanlik alanlara iligkin
taahhiit senetlerinin ve protokol metinlerinin (saha tutanaklari hari¢) imzalanmasi ile KOYDES Projesi
kapsami disinda kalan idare tarafindan yapilacak olanlarin ise taahhiit senetleri, protokol metinleri ve
saha tutanaklarinin imzalanmasi,

(i) Tapu Miidiirliiklerinde yapilan iglemlere iliskin yazi1 ve onaylar,

(v) 5543 sayili Iskan Kanunu'na gére tapuya tescil islemlerinin diizeltilmesine iliskin yaz1 ve
onaylar,
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(4) Valilik Imza Yetkileri Yonergesinin 18’inci maddesinde belirtilen “Birim Amirleri
Tarafindan Imzalanacak ve Onaylanacak Yazilar” bashigi altinda asagida belirtilen yetkiler ile Genel
Sekreter tarafindan imzalanacak ve onaylanacak diger yazilar sunlardir:

Bu kapsamda;

(a) Vali veya Vali Yardimcilarinin onayindan ge¢mis kararlarin, duyuru mahiyetindeki evrakin
Kaymakamliklara veya ilgili mercilere génderilmesine iliskin yazilar,

(b) Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasina iliskin yazilar,

(¢) Kurumlarin belirli donemlerde bakanliklara mutat olarak gonderecekleri teknik ve istatistiki
bilgilere iliskin yazilar,

(¢) Ozliik dosyasinda meydana gelen degisikliklerin ilgili mercilere ve ilgililerine duyurulmasina
iliskin yazilar ile il personeline ait 6zliik dosyalarinin istenmesi ve gonderilmesine iligkin yazilar,

(d) Vali ve Vali Yardimcisinin onaylayacaklar1 disindaki personelin, kurum kimlik kartlarina
iliskin onaylar,

(e) Birimlerince yapilan kiralamalara ait kiralama sézlesmeleri,

(f) Aday Devlet Memurlarinin asalet tasdiki i¢in doldurulan teklif formlarinin gonderilmesine
iligkin yazilar,

(g) Birim personelinin kademe ilerlemesi ve intibaklarina iliskin yazi ve onaylar,

(&) Genel Sekreter haricindeki personelin pasaport islemleri ile ilgili tiim yazilar,

(h) idareye iliskin olarak, 5302 sayil1 i1 Ozel idaresi Kanunu ve diger Kanun, Tiiziik, Y dnetmelik,
Yonergeler ve diger diizenleyici islemlerde, dogrudan Valiye birakilan konular disinda kalan konularla
ilgili tiim onaylar1 ve bu konularda ilgili Kamu Kurum ve Kuruluslari, Ilge Kaymakamliklari ve Belediye
Bagskanliklar1 ile yapilacak olan yazigmalarin Vali adina imzalanmasi,

(1) 5686 say1l1 Jeotermal Kaynaklar ve Dogal Mineralli Sular kanunu, 167 sayil1 Yeralt1 Sular1
Hakkinda Kanun, 1380 sayili Su Uriinleri Kanunu, 3213 sayili Maden Kanunu, 5177 sayili Maden
Kanununda ve Bazi Kanunlarda Degisiklik Yapilmasia iliskin Kanun, 5393 sayili Belediye Kanunu,
5302 sayili Il Ozel idaresi Kanunu ve 6831 sayili Orman Kanunu’na gore alinmas: gereken izinler ile
s6z konusu kanunlar dogrultusunda verilen gorevlerin yerine getirilmesi i¢in gerekli islemleri yapmak,
ruhsatlar1 onaylamak, bu dogrultuda ilgili kurum ve kuruluslarla Vali adina yazigmalar1 yapmak,

(i) Kesinlesen 11 Genel Meclisi kararlar ile Il Enciimen kararlariin ilgili kurum ve kuruluslara
gonderilmesine iliskin yazilar,

(j) Hukuk Misavirligince, itiraz-temyiz ve benzeri yollara basvurulmasinda kamu yarari
bulunmadig1, idarenin gereksiz olarak masraf yapmasina yol agacag yoniinde goriis bildirilen dosyalarin
“Takipten vazgegme ve kesinlesmesine onay verilmesine dair” yazi ve onaylar,

(k) Kurum i¢i is ve gorev tanimlamalarini belirlemek, kurum personeli ile ilgili gérev dagilimina
iliskin yaz1 ve onaylar,

(1) 4916 sayil1 Kanun uyarinca Hazine taginmazlarinin satisindan alinan %25°lik paylarin kdy
tiizel kisiligi hesaplarina aktarilmasina iligkin onaylarin imzalanmasi,

(m) Birim miidiirliiklerinin, denetim programlar1 ve hizmet i¢i e§itim programi onaylari ile
hizmet i¢i egitim, kurs ve seminerlere egitim yoneticileri ve personel gorevlendirme onaylari,

(n) Bankalara yazilacak her tiirlii yazilarin, vadeli-vadesiz hesap agma, kapama vb. yazilarin
imzalanmasi,

(o) Genel Sekreter Yardimcilarinin, Birim Miidiirleri ve memurlarin izin (yillik izin, 657 sayili
Kanunun 104. maddesinin (C) bendi disinda kalan mazeret izni, sevkli ve refakatli olarak il dis1 dahil,
izin vb.) onaylari, gecici vekalet onaylari,

(6) 657 sayili Devlet Memurlari Kanununun EK-8’inci maddesindeki “gegici gorevlendirme
onay1” harig, Idaremiz Genel Sekreter Yardimcilarmin ve araclarin 11 i¢i-il dis1 gérev onaylari ile Birim
Miidiirlerinin, diger personelin ve araglarin il dis1 gérev onaylari,
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(p) Kesinlesen i1 Genel Meclisi kararlar1 ile i1 Enciimeni kararlarinin ilgili kurum ve kuruluslara
gonderilmesine iliskin yazilari,

(r) I1gili mevzuati geregi bu yonergede bahsedilmeyen ve Vali tarafindan onaylanmasi gerekenler
disindaki mevzuatin yetki verdigi her tiirlii ruhsat, islem, yazi ve onaylarin imzalanmasi,

(s) Ihtiyag halinde, is¢i personelin ihtiya¢ duyulan diger alanlarda ¢alistiriimasina iliskin yazi ve
onaylar,

(s) 11 Ozel Idaresinde, 5302 Sayili Kanunun 36’nc1 ve 5393 sayili Kanunun 49 uncu maddesi
uyarinca calistirilacak sozlesmeli personel ile Is Kanunu ve Gegici Isci calistirilmasi hakkinda
yonetmelik hiikiimleri ¢ercevesinde ¢alistirilacak gegici veya daimi is¢i personelinin, s6zlesmelerinin
imzalanmasi,

(t)Vali’nin, imzalanmasini ve onaylanmasini uygun gordiigii diger yaz1 ve onaylar.

Genel Sekreter Yardimcilan tarafindan imzalanacak yazi ve onaylar

MADDE 10- (1) isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatlarma Iliskin Yonetmelik kapsaminda, Merkez
Ilgedeki ikinci ve iiciincii siif gayri sihhi miiesseselere ait isyeri agma ve calisma ruhsatlarin
imzalanmasi,

(2) Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatlarina iliskin Yonetmelik kapsaminda, Merkez ilgedeki sthhi
igyerleri ile umuma agik istirahat ve eglence yerlerine ait igyeri agma ve calisma ruhsatlarinin
imzalanmasi,

(3) Bir iglemin ve dosyanin tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme, evrak
noksanliklarinin tamamlanmasi gibi hususlarda ilgelere, diger kurum ve kuruluslara yazilan yazilar,

(4) Istatistiki raporlar1 hazirlama, izleme, degerlendirme, bilgi toplama kapsaminda ilgili
kuruluslardan bilgi ve belge istenmesi, gdnderilmesi ve bilgi derlenmesi ile ilgili yazilar,

(5) Odeneklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmas: ve génderilmesine iliskin yazilar,

(6) Adres bakimindan yanlis gelmis yazilarin ilgili birimlere veya geldigi birime gonderilmesine
iligkin yazilar,

(7) Kurum ve kuruluslarin hizmet alanma giren bilgi ve belge taleplerine iligskin bagvuru ve
dilekgelerin kabulii, gereginin yerine getirilmesi ve sonucundan ilgiliye bilgi verilmesine dair yazilar,

(8) Yetkili merciler tarafindan verilmis olan ruhsatlarin ilgililere bildirilmesine iliskin yazilar,

(9) Birim midiirliikleri arasindaki rutin bilgi ve belge isteme ve gonderme yazilari, Genel
Sekreter tarafindan uygun goriilen ve Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve Yonergelerde dogrudan dogruya
Valiye ya da Genel Sekretere birakilanlar disindaki diger konularla ilgili olarak, il igindeki kamu kurum
ve kuruluslarina yazilacak olan, icrai nitelikte bulunmayan bir hak ve yiikiimliilik gerektirmeyen,
baglayici olmayan, bilgilendirme mahiyetindeki yazilarin imzalanmasi,

(10) K&y muhtarliklari tarafindan Idareye verilmis, bilgi ve belge istemeye yonelik, rutin isler ile
ilgili birim ya da birimlerin goriisleri dogrultusunda “yardim talep yazilara” verilen cevabi yazilar,

(11) Kendilerine bagl birimlerdeki is¢i personelin izin onaylar1 ve istirahat raporlarinin hastalik
iznine ¢evrilmesine iligkin onaylar,

(12) Idarenin gérev dagilimi talimatlarina uygun olarak hazirlanan, kendilerine bagl birimlerde
calisan personelin gorev tanimlarinin onaylanmasi,

(13) Birimlerce hazirlanan ve Genel Sekreter Onayina sunulan teklif yazilarmin “Uygun
Gortisle” imzalanmasina iliskin yazilar,

(14) Kendilerine bagli birimlerle ilgili olarak, hesabata ve teknik hususlara dair yazi, belge, plan-
proje, kroki ve tablolarin onaylanmasi,

(15) Icra miidiirliikleri ile mahkemelere rutin bilgi-belge isteme bilgi ve belge géndermeye dair
yazilar,

(16) Genel Sekreter’in bulunmadig1 (gorevli, izinli, raporlu vs.) hallerde Genel Sekreter’e vekalet
etmek,

(17) Idarenin gayrimenkul kayitlarina iliskin, mahkemelere ya da ilgili kurumlara génderilen
bilgi, belge ve yazilar,
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(18) Imar Kanunu kapsaminda hali hazir harita tasdiki ve 3194 sayili imar Kanunu ile tasdik
yetkisi verilen diger ispatlayici evraklarin imzalanmasi,

(19) Imar Kanunu ve mevzuati kapsamindaki ruhsatlar ile Idaremizin gorev alanina giren
muhtelif kanunlar geregince verilecek ruhsatlarin imzalanmasi,

(20) Imar Kanunu ve sair mevzuat kapsaminda, vatandaslara insaat izni, oturma (iskan) izni
yazilari, Sosyal Giivenlik Kurumuna “ilisiksiz Belgesi”, Mal Miidiirliiklerine ve Vergi Dairelerine “Harg
Tahsili” yazilarmin imzalanmasi, imar mevzuati geregince, Idare ici birimlere yazilan goriis isteme
yazilarinin imzalanmasi,

(21) Milli Emlak Midiirliigii ile diger kamu kurum ve kuruluslarinca “satig” ve “kiraya verme”
islemleri ile diger is ve islemler kapsaminda istenilen “goriis” yazilartyla ilgili yazigmalar ve cevabi
yazilarin imzalanmasi,

(22) 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu’nun EK-8’inci maddesindeki “gecici gorevlendirme
onay1” hari¢, kendine bagli birimde calisan, birim miidiirti ve personel (isci-memur) ile hizmet
araglarmnin 11 i¢i gérevlendirme onaylarinin imzalanmast,

(23) “CIMER” sistemi iizerinden gelen basvurular ile vatandaslar tarafindan Idaremize verilen
dilekgelerden, Genel Sekreter tarafindan uygun goriilen, rutin bilgi-belge isteme ve génderme yazilari,
icrai nitelikte bulunmayan bir hak ve yiikiimliilik gerektirmeyen, sikayet icermeyen, dilek ve talep
niteligindeki yazilar ile bilgilendirme mahiyetindeki, birimler aras1 yazigmalar ile idare disindaki kamu
kurum ve kuruluslari, sair tiizel kisiliklere ve vatandaglara yazilan yazilarin imzalanmasi,

(24) 4734 sayili Kamu Thale Kanunu geregince, idarece belirlenen limitin altinda kalan tutarlara
iliskin ihale yetkilisi gérevinin yiiriitiilmesi ile is ve islemlere ait yazi ve onaylar,

(25) 4735 sayili Kamu Thale Sozlesmeleri Kanunu geregince, idarece belirlenen limitin altinda
kalan tutarlara iligkin ihale yetkilisi gérevinin yiiriitiilmesi ve ihale s6zlesmelerinin imzalanmasi,

(26) 5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu, 4734 say1li Kamu Thale Kanunu, 4735
Sayili Kamu Ihale Sozlesmeleri Kanunu 2886 sayili Devlet Thale Kanunu ve sair mevzuat geregince,
idarece belirlenen limitin altinda kalan tutarlara iliskin, Idaremiz ile yiiklenici veya kiraci arasinda
yapilacak sozlesme ve kontratlarin imzalanmasi,

(27) 5018 Sayili Kanun ve ilgili mevzuati geregince idarece belirlenen limitin altinda kalan
tutarlara iligkin hak edis onaylar1 ile harcama yetkilisi goérevinin yiiriitiilmesi, 6deme emri belgesi ve eki
belgelerin imzalanmasi,

(28) Birimlerdeki araglarin il i¢i ve Genel Sekreter tarafindan onaylanacak il dis1 gérev onayina
bagli olarak, il dis1 “Tasit Gérev Emri Belgelerinin” imzalanmast,

(29) Cumhurbagkanligi, Bakan, Vali ve Bakan Yardimcisi imzasi ile gelen yazilar digindaki
Idaremize gelen evraklarmn kendine bagl ilgili birimlere havalesini yapmak,

(30) 3308 sayil1 Mesleki Egitim Kanunu’na gore calistirilan ¢iraklar ile stajyer 6grencilerin staj
onaylarinin imzalanmasi,

Birim Miidiirleri tarafindan imzalanacak yaz1 ve onaylar

MADDE 11- (1) Birim Miidiirleri tarafindan imzalanacak yazilar ve onaylar sunlardir:

(a) Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimcilarinin onayma sunulan yazilarin birim amiri
olarak imzalanmasi,

(b) Yeni bir hak veya yiikiimliilik dogurmayan, bir direktif veya icra talimati icermeyen, Genel
Sekreter ve Genel Sekreter Yardimcisinin goriis ve takdirini gerektirmeyen Idareye bagli birimler arasi
yazilarin birim amiri olarak imzalanmasi,

(c) Evraklarin alinmasi, havalesi ve dagitimima dair imza islemlerinin birim amiri olarak
yapilmasi,

(¢) Birim i¢i is ve iglemlerine iligkin hesabata ve teknik hususlara dair yazi, belge, plan-proje,
kroki ve tablolarin birim amiri olarak imzalanmasi,

(d) Imar Kanunu kapsaminda proje tasdiklerinin ve diger ispatlayict evraklarin ilgili birim amiri
tarafindan imzalanmasi,
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DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve son hiikiimler

Uygulama ve takip

MADDE 12- (1) Her tiirlii is ve islemler bu I¢ Yonerge’de belirtilen hiikiimlere uygun bir sekilde
yiiriitiilmesini I¢ Yénerge’de gérev ve yetki verilenler saglayacaktir.

(2) Bu I¢ Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve I¢ Yénergeye uygun hareket edilip
edilmediginin kontrolinden Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimcilart ve Birim Midiirleri
sorumludur.

Bu I¢ Yénerge’de bulunmayan haller

MADDE 13- (1) Bu I¢ Yonergede bulunmayan veya tereddiit edilen durumlarda 08.01.2024
tarihinde yiiriirliige konulan Karabiik Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi esas almarak, Vali ve Genel
Sekreterin emir ve talimatlarina gore hareket edilir.

(2) Bu I¢ Yonerge hiikiimleri, 08.01.2024 tarihinde yiiriirliige konulan Karabiik Valiligi Imza
Yetkileri Yonergesine aykir1 olamaz. Celisen durumlarda Karabiik Valiliginin 08.01.2024 tarihli Imza
Yetkileri Imza Yonergesi esas alinr.

Yiirirliikten kaldirilan mevzuat

MADDE 14- Bu i¢ yonergenin yiiriirliige girmesiyle birlikte, daha dnce yiiriirliige konulmus olan
21.03.2013 tarihli Karabiik i1 Ozel Idaresi Imza Yetkileri ve Gorev Dagilimi Y&nergesi ile 05.02.2016
tarihli ve 714 sayili Makam Oluru ile verilen ek yetki devri tiimiiyle yiirtirliikkten kaldirilmistir.

Yiiriirliik
MADDE 15- Bu Yénerge Vali tarafindan onaylanmasina miiteakip, Il Yazi isleri Miidiirliigiine
gonderildigi tarihte yirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 16- Bu I¢ Yénerge hiikiimleri Karabiik Valisi tarafindan yiiriitiiliir.

Serafettin KELLECI
Genel Sekreter
Uygun gorisle arz ederim.
31.01.2024
Muhittin GUREL
Vali Yardimecisi
OLUR
31.01.2024
Mustafa YAVUZ
Vali
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