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Konu :Genel Sekreter Yardimcilari Gorev
Dagdihmi ve Yetkileri Ydnergesi

GENEL SEKRETERLIK MAKAMINA

5302 Sayili il Ozel idaresi Kanununun 35’inci maddesinin 2°nci fikrasinda; “Genel
sekreter, il 0zel idaresi hizmetlerini vali adina ve onun emirleri yoniunde, mevzuat
hukimlerine, il genel meclisi ve il encimeni kararlarina, il 6zel idaresinin amacg ve
politikalarina, stratejik plan ve yillik calisma programina gore dtizenler ve yuritir. Bu
amagla il 0zel idaresi kuruluslarina gereken emirleri verir ve bunlarin uygulanmasini
gOzetir ve saglar.” HukmU yer almistir.

Buna gore; idaremizde, Genel Sekreter Yardimcilarina dair yetkilendirme ve gorev
dagilimi asagida yer alan “Y6nerge” ile belirlenmistir.

idaremiz is ve islemleri, genel sekreter yardimcilarinin gérev dagihmi, yetki ve
sorumluluklarinin isbu Y onerge’de belirtildigi sekilde, yasal mevzuatina uygun olarak
yiratulmesini, OLUR’lariniza arz ederim.

KARABUK IL OZEL IDARESI , genel sekreter yardimcilari gorev dagilimi ve
yetkilerine DAIR YONERGE

BIRINCiI BOLUM
Amagc, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag:
Madde 1- (1) Bu yonergenin amaci; Karabik il Ozel idaresi hizmetlerinin etkili,
ekonomik, hizli ve verimli bir sekilde sunulmasini saglamaktadir.

Kapsam:
Madde 2- (1) Bu yénerge; Karabiik il Ozel idaresi Genel Sekreter Yardimcilarinin
yetkileri ve gorev dagilimlarini kapsar.
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Dayanak:

Madde 3-

5302 Sayih il Ozel idaresi Kanununun 35’inci maddesinin 2’nci fikrasi, ve Karabiik il
Genel Meclisi tarafindan kabul edilerek yirirlige konulan “Karabiik il Ozel idaresi Teskilat
ve Gorevleri Hakkinda Yonetmelik’in” 35 ve 36°nci maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar :

Madde 4- (1) Bu Yonergede gecen;

idare : Karabiik il Ozel idaresini,

Genel Sekreter : Karabiik il Ozel idaresi Genel Sekreterini,

Genel Sekreter Yardimcilari: Karabiik il Ozel idaresi Genel Sekreter Yardimcilarini,

Birim Miidiirliikleri : 5302 sayili Kanun ile bu Kanuna dayanilarak, Karabiik il Genel
Meclisi karariyla cikartilan Ydnetmeliklere gore Karabiik il Ozel idaresinde kurulmus
bulunan midurlukleri,

Yo6nerge : Bu yonergeyi,

ifade eder.

IKiNCI BOLUM

Genel Sekreter Yardimcisi ismail KOKCU’ye Bagli Biiro ve Birim Mudirlukleri,
Genel Sekreter Yardimcisi Bahattin EROGLU’na Bagl Biiro ve Birim Mudurliikleri
Ilke, Usul ve Esaslar

Genel Sekreter Yardimcisi ismail KOKCU’ye Bagli Biiro ve Birim Mudiirliikleri:
Madde 5- (1) Karabiik il Ozel idare Bitcesinde kurumsal kodlama agilmak suretiyle
yer verilen ve Karabiik il Genel Meclisi karariyla yurirliige konulan “Karabik il Ozel
Idaresi Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Yénetmelikte” gérev ve sorumluluklari diizenlenmis
bulunan birim muddrliklerinden asagida sayilanlar, goérev ve sorumluluklarini, is ve
islemlerini, Genel Sekreter Yardimcisi ismail KOKCU’ye bagli olarak, bu yénergeyle
belirlenen usul ve esaslar dogrultusunda yerine getireceklerdir.

SIRA  BiRIM MUDURLUGU

1 MALI HIZMETLER MUDURLUGU

2 INSAN KAYNAKLARI VE EGITIM MUDURLUGU
3 IMAR VE KENTSEL iYILESTIRME MUDURLUGU
4 EMLAK VE ISTIMLAK MUDURLUGU
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5 IENCUMEN MUDURLUGU

Genel Sekreter Yardimcisi Bahattin EROGLU’na Bagli Biiro ve Birim
Mudurlukleri:

Madde 6- (1) Karabiik il Ozel idare Biitcesinde kurumsal kodlama agilmak suretiyle
yer verilen ve Karabiik il Genel Meclisi karariyla yirirlige konulan “Karabiik il Ozel
idaresi Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Y 6netmelikte” gérev ve sorumluluklari diizenlenmis
bulunan birim mudurliklerinden asagida sayilanlar, gérev ve sorumluluklarini, is ve
islemlerini, Genel Sekreter Yardimcisi Bahattin EROGLU’na bagli olarak, bu yénergeyle
belirlenen usul ve esaslar dogrultusunda yerine getireceklerdir.

SIRA HARCAMA BIRIMi

1 DESTEK HiZMETLERI MUDURLUGU

2 SU VE KANAL HiZMETLERiI MUDURLUGU

3 TARIMSAL HiZMETLER MUDURLUGU

4 YATIRIM VE INSAAT MUDURLUGU

5 YOL VE ULASIM HiZMETLERI MUDURLUGU
6 HAMZALAR EK BiNA iDARI iSLER BUROSU

Ilke, Usul ve Esaslar:

Madde 7- (1) Genel sekreter yardimcilari yetki ve gorev dagilimina dair usul ve
esaslar su sekilde belirlenmistir.

a) Genel sekreter’in imzasi ya da parafinin bulundugu tim yazilarda, birimden
sorumlu genel sekreter yardimcisinin imza ya da parafi bulunacaktir.

b) Genel sekreter yardimcilarindan birinin kanuni izin, hastalik izni, gegici gorev vb.
olmalari durumunda, genel sekreter yardimciligina diger genel sekreter yardimcisi vekalet
edecektir.

c) Birimlerden gonderilen ve Genel Sekreterlik Makamina sunulan; Belge, Onay ya da
OlurTarda, Genel Sekreter’den dnce “Uygun Gorisle Arz Ederim” bélumi olusturulmak
suretiyle, birimden sorumlu Genel Sekreter Yardimcisinin imzasi alinacaktir.

¢) Genel sekreter yardimcilart kendilerine bagl birim muaduarliklerinin is ve
islemlerinden; birimlerin gorev ve sorumluluklarini, yasal mevzuata, etik kurallara uygun
olarak, etkili, verimli ve siratli ylritmesinden, vatandas memnuniyetinin goézetilmesinden,
bu kapsamda bagli muddrliklerin, koordinasyon, yonetim, gozetim ve denetiminden Genel
Sekreter’e karsi sorumludurlar.
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UCUNCU BOLUM
Cesitli ve son hakumler

Madde 8- (1) Bu yonergede hikiim bulunmayan hallerde, 5302 Sayil il Ozel idaresi
Kanunu ve Karabtik Il Genel Meclisi tarafindan kabul edilerek yurirluge konulan “Karabuk
Il Ozel Idaresi Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Yonetmelik” hiikiimleri uygulanacaktir.

Madde 9- (1) Genel Sekreterlik Makaminin onay! alinmak suretiyle tereddutleri
gidermege Insan Kaynaklari ve Egitim Mudirligu yetkilidir.

Yirarluk
Madde 10- (1) Bu yonerge, Genel Sekreter tarafindan onaylandiktan ve idarenin
resmi internet adresi ile ilan panosunda yayinlandiktan sonra yirirlige girer. Bu tarihten
once yayinlanmis, ilan edilerek yirurlige konulmus, “Genel Sekreter Yardimcilari Gérev
Dagilimi ve Yetkilendirmeye Dair Usul ve Esaslar” yururlikten kaldiriimistir.

Yuararluk _ _
Madde 11- (1) Bu yonerge, Karabiik Il Ozel Idaresi tarafindan yiritdlir.

ismail AYDIN
insan Kaynaklari ve Egitim Mudiri

Uygun gorusle arz ederim.
ismail KOKCU
Genel Sekreter Yardimcisi
OLUR
Serafettin KELLECI
Genel Sekreter
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