T.C.

KARABUK iL OZEL iDARESI

TESKILAT VEGOREVLERI HAKKINDA YONETMELIK

Amac

BIRINCI BOLUM
Baslangi¢ Hiikiimleri

MADDE 1- (1) Bu Yo6netmeligin amaci, Karabiik Il Ozel idaresinin teskilat yapisini,
teskilat yapist icinde yer alan birimlerinin gorev, yetki ve sorumluluklar1 ile gorevlerin
ylriitiilmesine dair ilke ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénetmelik, Karabiik Il Ozel Idaresinin gérev alanmi, gérev ve
sorumluluklarini, hizmetin yerine getirilmesinde ilke ve esaslari, teskilat yapisini, merkez
birimlerinin ve Ilge Ozel Idare teskilatinin gérev tanimlarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yénetmelik, 5302 Sayili il Ozel idaresi Kanununun 35. maddesinin
I’inci fikrasi ve 10. maddesinin 1.fikrasinin (k) bendine dayanilarak ¢ikartilmistir.

Tanimlar

MADDE 4-(1) Bu Yonetmelikte gecen;

a) Vali

b) Meclis

¢) Enclimen

¢) Genel Sekreter

d) I¢ Denetci

e) Genel Sekreter Yardimcisi

f) Hukuk Miisaviri
g) Birim
&) Birim Midiiri

h) Ilge Ozel Idare Miidiirii

1) ilge
i) Idare

j) Biitce
ifade eder.

: Karabiik Valisini

: Karabiik i1 Genel Meclisini,

: Karabiik 11 Enciimenini,

: Karabiik 11 Ozel Idaresi Genel Sekreterini,
: Karabiik 11 Ozel idaresi I¢ Denetcisini,

: Karabiik 11 Ozel Idaresi Genel Sekreter

Yardimecilarini,

: Karabiik i1 Ozel Idaresi Hukuk Miisavirini,
: Bu Yonetmeligin 13. maddesinde sayilan birimleri,
: Bu Yonetmeligin 13. maddesinde sayilan birimlerin

en iist yoneticilerini,

: Eflani, Eskipazar, Ovacik, Safranbolu ve Yenice

Ilce Ozel Idare Miidiirlerini,

: Eflani, Eskipazar, Ovacik, Safranbolu, Yenice
: Karabiik i1 Ozel Idaresini. Karabiik ili halkinin

mahalli miisterek nitelikteki ihtiyaclarini kargilamak
iizere kurulan ve karar organ1 segmenler tarafindan
secilerek olusturulan, idarl ve mali 6zerklige sahip
kamu tiizel kisisini,

: Karabiik 11 Ozel idare Biitgesini,
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IKINCI BOLUM
Idarenin Goérev Alani, Gorev ve Sorumluluklari,
Hizmetin Yerine Getirilmesinde Ilke ve Esaslar,

Idarenin Gorev Alam
MADDE 5- (1) Karabiik i1 Ozel Idaresinin gérev alani il sinirlarii kapsar.

Idarenin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

MADDE 6- (1) Il 6zel idaresinin gérev, yetki ve sorumluluklar sunlardir:

a) 5302 sayili 11 Ozel Idaresi Kanununda belirtilen gorevleri yaparak, yetki ve
sorumluluklart yerine getirmek,

b) 11 Ozel Idaresine ¢esitli mevzuat ve diizenlemelerle verilen gérev ve sorumluluklar
yapmak,

¢) 5302 sayili 11 Ozel idaresi Kanununda gésterilen il dzel idaresinin organlari tarafindan
alinan karar ve verilen gorevleri yapmak,

¢) Ilgili mevzuatina uygun olarak yapilan sézlesme ve protokollerle verilen gdrev ve
sorumluluklart yerine getirmek,

d) Diger gorevleri yapmak.

Hizmetin Yerine Getirilmesinde ilke ve Esaslar

MADDE 7- (1) Hizmetlerin yerine getirilmesinde &ncelik sirasi, i1 Ozel Idaresinin mali
durumu, hizmetin ivediligi ve verildigi yerin gelismislik diizeyi dikkate alinarak belirlenir.

(2) Idarenin hizmetleri, vatandaslara en yakin yerlerde ve en uygun ydntemlerle sunulur.
Hizmet sunumunda engelli, yasli, diigskiin ve dar gelirlilerin durumuna uygun yontemler uygulanir.

(3) Hizmetlerin diger mahalli idareler ve kamu kuruluglar1 arasinda biitiinliik ve uyum
icinde ytriitiilmesine 6zen gosterilir.

UCUNCU BOLUM
Idarenin Teskilat Yapisi, Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimcisi,
I¢ Denetci, Hukuk Miisavirligi,
Merkez Teskilat1 ve Birimleri, Ilce Ozel idare Teskilat,

Idarenin Teskilat Yapis
MADDE 8-(1) Karabiik il Ozel Idaresi, Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimcisi, i¢
denetci, hukuk miisaviri, merkez hizmet birimleri ve bes il¢e teskilatindan meydana gelir.

Genel Sekreter

MADDE 9-(1) Genel Sekreter, 11 Ozel Idaresi hizmetlerini Vali adina ve onun emirleri
yoniinde, mevzuat hiikiimlerine, il Genel Meclisi ve Il Enciimeni kararlarina, Idarenin amag ve
politikalarina, stratejik plan ve yillik ¢alisma programina gore diizenler ve yiiriitiir. Bu amagla
Idarenin kuruluslarina gereken emirleri verir ve bunlarin uygulanmasini gdzetir ve saglar.

(2) idare biitgesinden Genel Sekreterlik harcama birimine verilen ddenekler ile Idarenin
biitcesi ile iliskilendirilen yatirimc1 kurum ve kuruluslarla ilgili is ve islemleri yapar.

(3) Genel Sekreter yukarida belirtilen hizmetlerin yiiriitiilmesinden Valiye karst sorumludur.

Genel Sekreter Yardimcisi

MADDE 10- (1) Genel Sekreter Yardimcisi; il Ozel idaresi hizmetlerini, Genel Sekreter
tarafindan verilen gorevler ve valinin yapacagi yetki devri ile direktif ve emirleri yoniinde,
mevzuat hiikiimlerine uygun olarak yiiriitiir. Bu amagla Idarenin birimlerine gereken emirleri verir
ve bunlarin uygulanmasini temin, takip ve kontrol eder. Genel Sekreter Yardimcilarina gorev ve
yetki devri ile harcama yetkililiginin devri, Genel Sekreter Oluru ile yapilir.
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Ic Denetci

Madde 11-(1) i¢ Denetginin gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir:

a) Nesnel risk analizlerine dayanarak kamu idarelerinin yonetim ve kontrol yapilarim
degerlendirmek,

b) Kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmas1 bakimindan incelemeler yapmak
ve Onerilerde bulunmak,

¢) Harcama sonrasinda yasal uygunluk denetimi yapmak,

¢)idarenin harcamalarinin, mali islemlere iliskin karar ve tasarruflarinin, amag¢ ve
politikalara, kalkinma planina, programlara, stratejik planlara ve performans programlarina
uygunlugunu denetlemek ve degerlendirmek,

d) Mali yonetim ve kontrol siireclerinin sistem denetimini yapmak ve bu konularda
onerilerde bulunmak,

e) Denetim sonuglar1 ¢ergevesinde iyilestirmelere yonelik dnerilerde bulunmak ve bunlar
takip etmek,

f) Denetim sirasinda veya denetim sonuglarina gore sorusturma agilmasini gerektirecek bir
duruma rastlanildiginda, ilgili idarenin en {ist amirine bildirmek,

g) Kamu idaresince olusturulan bilgilerin dogrulugunu denetlemek,

g) Ust yonetici tarafindan gerekli goriilen hallerde performans gostergelerini belirlemede
yardimce1 olmak, belirlenen performans gostergelerinin uygulanabilirligini degerlendirmek,

h) Sug teskil eden durumlara iligkin tespitlerini {ist yoneticiye bildirmek,

1) Denetim konusuyla ilgili elektronik ortamdakiler dahil her tirli bilgi, belge ve
dokiimanlar ile nakit, kiymetli evrak ve diger varliklarin ibrazini ve gosterilmesini talep etmek,

1) Denetlenen birim calisanlarindan, i¢ denetim faaliyetlerinin geregi olarak yardim almak,
yazili ve sozlii bilgi istemek,

j) Denetim faaliyetinin gerektirdigi arag, gere¢ ve diger imkanlardan yararlanmak,

k) Denetimi engelleyici tutum, davranig ve hareketleri iist yoneticinin bilgisine intikal
ettirmek,

1) Mevzuata, belirlenen denetim standartlarina ve etik kurallara uygun hareket etmek,

m) Mesleki bilgi ve becerilerini siirekli olarak gelistirmek,

n) I¢ denetim faaliyetlerinde yetki ve ehliyetini asan durumlarda {ist yéneticiye haberdar
etmek,

0) Verilen gorevin tarafsiz ve bagimsiz olarak yapilmasin1 engel olan durumlarin
bulunmasi halinde, durumu iist yoneticiye bildirmek,

0) Denetim raporlarinda; kanitlara dayanmak ve degerlendirmelerinde objektif olmak,

p) Denetim esnasinda elde ettigi bilgilerin gizliligini korumak.

Hukuk Miisavirligi

Madde 12- (1) Hukuk Miisavirliginin gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardir:

a) Idare birimleri tarafindan talep edilen, idari is ve islemlere iliskin hukuki gériis vermek,

b) Gerektiginde Idare tarafindan yiiriitiilen ve idarenin miidahil oldugu ihalelere iliskin
inceleme yapmak ve goriis bildirmek,

¢) Idareye ait her tiirlii hukuk ve ceza davalarini, icra islemlerini, ait oldugu yarg1 organ1 ve
dairelerde ikame ve takip etmek,

¢) Her tiirlii yarg: organ1 ve icra daireleri ile noterler tarafindan Idareye izafeten, Idare tiizel
kisiligine yapilan tebligatlar1 kabul ile geregini yerine getirmek,

d) Birimin faaliyet alanina giren programlarin yil igerisinde tamamlanabilmesi i¢in gerekli
caligmalar1 ve denetimleri yapmak,

e) Birimini ilgilendiren mevzuatin takibini ve uygulanmasini saglamak,

f) Amirlerin ve mevzuatin verdigi benzer diger is ve islemleri yapmak.

Sayfa3/16



Hizmet Birimleri

MADDE 13- (1) idarenin hizmet birimleri sunlardir.
a) Cevre Koruma ve Kontrol Miidiirligii

b) Destek Hizmetleri Mudiirliigii

¢) Emlak ve Istimlak Miidiirliigii

¢) Imar ve Kentsel lyilestirme Miidiirliigii

d) insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigii

) Makine Ikmal, Bakim ve Onarim Miidiirliigii
f) Mali Hizmetler Miidurligi

g) Plan, Proje, Yatirim ve Insaat Miidiirliigii

&) Su ve Kanal Hizmetleri Midiirligi

h)Yaz Isleri Miidiirliigii

1) Yol ve Ulagim Hizmetleri Miidiirligii

flce Teskilati

MADDE14-(1) Karabiik il Ozel idaresi Ilge teskilati: ilgelerde, Idarenin islerini yiiriitmek
amactyla Kaymakama bagl ilce Ozel Idare teskilati kurulmustur. Bunlar:

a) Eflani Ilce Ozel Idare Miidiirliigii

b) Eskipazar Ilge Ozel Idare Miidiirliigii

¢) Ovacik Ilge Ozel idare Miidiirliigii

¢)Safranbolu ilge Ozel idare Miidiirliigii

d) Yenice Ilge Ozel idare Miidiirliigii’ diir.

DORDUNCU BOLUM
Merkez Birimlerinin Gorev ve Sorumluluklari,
Ilce Ozel idare Miidiirliiklerinin Gérev ve Sorumluluklari,

Merkez Birimlerinin Gorev ve Sorumluluklari

Cevre Koruma ve Kontrol Miidiirliigii

MADDE 15-(1) Cevre Koruma ve Kontrol Miidiirliigiinlin gorev, yetki ve sorumluluklar
sunlardir:

a) Idarenin gorev alanindaki yerlesim birimlerine, kentlerdeki hayat sartlarina benzer
hizmetlerin getirilmesi (park-bahge, yesil alan, spor sahas1 vb.) icin gerekli ¢aligmalar1 yapmak,
yaptirmak,

b) idarenin gorev alanindaki yerlesim birimlerindeki cevre kirliligini 6nlemek, buna sebep
olanlara karsi, Cevre, Sehircilik ve iklim Degisikligi 11 Miidiirliigii ve kolluk kuvvetleri ile
koordineli olarak calismak, buralardaki ¢evre koruma ve cevre kirliliginin, yine ayn1 birimlerle
koordineli olarak takip, kontrol ve denetimlerini yapmak, yaptirmak,

¢) Yerlesim birimlerinin ¢evre ile uyumlu olmasi i¢in gerekli ¢alismalari yiirtitmek,

¢) Koylerde ¢evrenin korunmasi, agaglandirma park ve bahge tesisi hizmetlerini yiiriitmek,

d) Gorev alaninda bulunan yerlerde ¢op toplama (kati atik toplama) ile ilgili is ve isleri
Karabiik 11 Ozel Idaresi C6p Toplama Y &netmeligi’ne uygun olarak yapmak,

e) Gorev alaninda bulanan yerlere ait ¢op konteynerlerinin alimi, dagitimi, bakim ve
onarimlarmi Karabiik 11 Ozel Idaresi Cép Toplama Yonetmeligi’ne uygun olarak yapmak,
yaptirmak,

f) Idarece yiiriitiilecek ¢alismalarda “Cevre Kanununca Alinmas1 Gereken izin ve Lisanslar
Hakkinda Yonetmelik’ ile “Cevresel Etki Degerlendirmesi Yonetmeligi’” hiikiimlerine gore
gerekli islemleri yapmak, yaptirmak,

g) Idarenin hizmet sahasinda bulunan yerlesim yerlerinde ¢evrenin korunmasi,
iyilestirilmesi konusunda plan, proje, etiit, inceleme ve arastirma yapmak, yaptirmak ve
uygulanmasini saglamak,
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g) Gorev alani igerisinde; cevre, dogal kirliliginin dnlenmesi, evsel kat1 atiklarin ve sivi
atiklarin, ekolojik dengeyi bozan hava, su ve toprakta kalic1 6zellik gosteren kirleticilerin ¢evreye
zarar vermeyecek sekilde bertaraf edilmesi konularinda yapilan ¢alismalarda Idareyi temsil etmek,

h) Sifir Atik Yonetmeligi kapsamindaki is ve islemleri yiirtitmek,

1) Cevre korumasina dair diger is ve islemlere iliskin orman isletmeleriyle ilgili iliskileri
yuriitmek,

i) Idarenin gorev alanindaki 5199 sayili Hayvanlar1 Koruma Kanunu kapsaminda sahipsiz
ve glicten diismiis sokak hayvanlariin tedavi, asi, rehabilitasyon ve kisirlagtirma is ve islemlerini
ilgili kurumlarla koordineli olarak yapmak, yaptirmak,

j) 5199 sayili Hayvanlari Koruma Kanunu kapsaminda Il Hayvanlar1 Koruma Kurulu
Toplantilarina gerektiginde katilim saglamak,

k) 5199 sayili Hayvanlart Koruma Kanununda tanimlanan sahipsiz hayvanlarin
beslenmesine yonelik yem ile ihtiya¢ duyulan veteriner tibbi ila¢ ve ekipman alimini yapmak,
yaptirmak,

1) Tarimda kullanilan toprak ve su kaynaklarimin korunmasina yonelik, etkinliklerinin
artirilmasi i¢in proje uygulamalarin1 yapmak, yaptirmak,

m) Tarim Alanlarinin Korunmasi ve Kullanilmasina Dair Yonetmelik ile diger mevzuat
cercevesinde Idareye verilen gorevleri yapmak,

n) Birimin faaliyet alanina giren programlarin yil igerisinde tamamlanabilmesi i¢in gerekli
caligmalar1 ve denetimleri yapmak,

0) Birimini ilgilendiren mevzuatin takibini ve uygulanmasini saglamak,

0) Amirlerin ve mevzuatin verdigi benzer diger is ve islemleri yapmak,

Destek Hizmetleri Miidiirliigii

MADDE 16- (1) Destek Hizmetleri Midiirliigliniin gorev, yetki ve sorumluluklar
sunlardir:

a) Ihalesi yapilmak iizere birime gonderilen her is icin bir islem dosyas1 diizenlemek,

b) 4734 sayili Kamu Thale Kanunu ve 4735 sayili Kamu Thale Sozlesmeleri Hakkinda
Kanunda belirtilen ve Idare tarafindan yapilacak ihale siireci ile ilgili is ve islemleri yapmak,

¢) Idare tasimirlarinin satisia iliskin 2886 sayili Devlet Thale Kanunu kapsamindaki is ve
islemleri yapmak,

¢) Hizmet tasitlarinin muayene ve idari isleri ile zorunlu trafik sigortalarini, ilgili birim
midiirligii ile koordineli yiiriitmek,

d) Siireklilik arz eden hizmetlerin yillik periyodik islemlerini yapmak,

e) Temsil, agirlama ve toren giderleri, derneklere yardim gibi biitgesine konulan
Odeneklerle ilgili harcama birimi gorevlerini mevzuata uygun olarak yerine getirmek,

f) Telefon, elektrik, internet, su, dogal gaz, vb. hizmet bedelleri ile her tiirlii abonelik
islemlerinin takibini yapmak, bu islemlerin 6denegini amacina yonelik kullanmak,

g) Diger kurumlarla ilgili is ve islemleri yiiriitmek,

g) Yapilacak her bir harcama i¢in 6deme emri belgesi ya da ilgisine gére muhasebe islem
fisi diizenleyerek mevzuat cercevesinde ekinde olmasi gereken belgeleri tamamlayarak Mali
Hizmetler Miidiirliigiine teslim etmek,

h) Kacak Petroliin Tespit ve Tasfiyesine Dair Usul ve Esaslar Hakkinda Yd&netmelik
hiikiimlerine gore kagak petrol olarak tanimlanan {irlinlerin saklanmas1 ve tasfiye edilmesi
islemlerini yliriitmek,

1) Tasmir Mal Yonetmeligi kapsaminda, taginirlarin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka
uygun olarak edinilmesini, kullanilmasini, kontroliinii, kayitlarinin bu Yonetmelikte belirtilen esas
ve usullere gore saydam ve erisilebilir sekilde tutulmasini saglamak,

1) Tasinir kayitlarinin Taginir Mal Yonetmeligi hiikiimlerine uygun olarak tutulmasini ve
taginir mal yonetim hesabinin hazirlanmasini saglamak,
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j) Tasinirlara iliskin islem ve kayitlarin usule uygun olarak yapilip yapilmadigini1 kontrol
etmek; kasit, kusur veya ihmal sonucu kirilan, bozulan veya kaybolan taginirlarin ilgililerden
tazmini i¢in gerekli islemleri yapmak,

k) Tagimir Mal Ydnetmeligi geregince yapilacak olan diger is ve iglemleri yiiriitmek,

1) Miilkiyeti idareye ait tasinmazlarin yapim, bakim ve onarimlari ile ilgili is ve islemleri
yuriitmek,

m) Binalarin Yangindan Korunmasi Yonetmeligi, Sabotajlara Karsi Korunma Kanunu,
Kamu Hizmet Standartlar1 ve Enerji Verimliligi kapsamindaki ¢alismalar1 koordine etmek, afet
mevzuat: kapsaminda Idarenin gorev alanina giren hususlardaki is ve islemleri yiiriitmek,

n) Idare binasi ve eklentilerinin kontrolii ve giivenliginin saglanmas: ile ilgili is ve
islemleri yiiriitmek,

0) Yemekhane, yemek servis hizmetleri, cay ocagi ile ilgili her tirli is ve islemleri
yapmak,

0) Ek bina ve tesislerinde giivenligin saglanmasi, bakim onarim iglerini yapmak ve
temizlik hizmetlerini yiiriitmek,

p) Idarenin sorumluluk alanindaki yerlerde genel aydinlatma giderlerinin takip islemlerini
yapmak,

1) Sehitlik Yonetmeligi geregi sehitliklerin, yapim, bakim ve onarimin1 yapmak,

s) Birimin faaliyet alanina giren programlarin y1l igerisinde tamamlanabilmesi i¢in gerekli
caligmalar1 ve denetimleri yapmak,

s) Birimini ilgilendiren mevzuatin takibini ve uygulanmasini saglamak,

t) Amirlerin ve mevzuatin verdigi benzer diger is ve islemleri yapmak.

Emlak ve Istimlak Miidiirliigii

MADDE 17-(1) Emlak ve Istimlak Miidiirliigiiniin gérev, yetki ve sorumluluklar:
sunlardir:

a) Idarenin miilkiyetinde bulunan gayrimenkullerin envanterinin ¢ikarilmasi ve sicil
kayitlarinin tutulmasi is ve islemleri yapmak,

b) Idare miilkiyetindeki tasinmazlar ile ilgili diger her tiirlii idari is ve islemleri yiiriitmek,

¢) Idarenin gorev alan1 iginde olan tarihi binalarin tahsis islemlerinin yiiriitiilerek turizme
kazandirilmasini saglamak,

¢) Gayrimenkullerin tapularmmin alinmasi, beyannamelerinin verilmesi is ve islemleri
saglamak,

d) Imar planlarinda okul alaninda kalan ve miilkiyeti kamu kurum ve kuruluslar1 adina
kayitli olan (Belediye, Maliye Hazinesi) tasinmazlarin idare adina tahsis ve devirleri ile ilgili is ve
islemleri ylriitmek,

e) Miilkiyeti, idare adina kayith tasinmazlarin tevhit, ifraz ve yola terk edilmesi ile ilgili is
ve islemleri yapmalk,

f) Idarenin gorev alanma giren hizmetler ile ilgili tasinmaz alimma, satimma, trampa
edilmesine, tahsisine, tahsis seklinin degistirilmesine veya tahsisli bir tasinmazin akar haline
getirilmesine dair yetkili organlardan karar alinmasi i¢in gerekli is ve islemleri yapmak,

g) Idarenin tasarrufu altindaki tasinmazlar1 yerinde denetlemek, varsa isgalcilere ecri misil
uygulamak, meni miidahale ve kal davasi agilmasi i¢in gerekli is ve islemleri yapmak,

g) Kiralamalar ve gayrimenkuller ile ilgili ortaya cikabilecek hukuki konularin ilgili
birimlere (Hukuk Miisavirligi ile koordineli olarak) intikali ile ilgili is ve islemleri saglamak,

h) imar planinda kamu yararmna ayrilan ve Idare gérev alanina giren 6zel ve tiizel kisilere
ait taginmazlarin kamulastirilmasi i¢in gerekli goriisme, yazisma ve anlagsmalarin yapilmasi veya
yargiya intikali i¢in gerekli olan is ve islemleri yiiriitmek,

1) Imar planlarinda okul veya kamu hizmetleri alaninda kalmayan 6zel ve tiizel kisilere ait
taginmazlarin, kamu hizmetinde kullanilmak {izere kamulastirilmasi i¢in alinacak kamu yarari
karar ile ilgili is ve islemler ile kamulastirma islemlerinin yapilmasini saglamak,
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i) Idarenin gorev alanma giren hizmetlerin yapilmasi icin tasinmaz mallar {izerinde irtifak
hakk1 kurulmasini saglamak,

j) Kamu kurum ve kuruluslarina ait taginmaz mallarin ihtiya¢ halinde Kamulastirma
Kanunu’nun 30. maddesi geregince satin alinmasini saglamak,

k) Alabalik iiretim tesislerinden, kullanacaklart suyun kira bedeli tahsiline yonelik olarak,
takip islerini yiiriitmek,

1) Bagis sahipleri tarafindan, Idareye yapilan ayni bagislarin, kabulii ile ilgili is ve islemleri
yapmak,

m) Idareye ait tasinmaz mallarin 2886 say1li Devlet Ihale Kanunu’na gére satisini ve kiraya
verilmesi islemlerini gergeklestirmek,

n) Idarenin miilkiyetinde veya kullaniminda bulunan tasinmazlara iligkin icmal cetvellerini
diizenlemek,

0) Yasal mevzuat ve bu YoOnetmelik geregi birime verilen gorev ve sorumluluklar
kapsaminda, birimce diizenlenen sdzlesmelerin uygulanmasini ve takibini yapmak, idarenin geliri
kapsaminda olan kiralar, paylar ve benzerlerinin tahsiline yonelik olarak takiplerini yapmak, bu
bedellerin 6denip 6denmedigi ile ilgili olarak, Mali Hizmetler Miidiirliigiinden yazili bilgi istemek,
stiresi icinde 6denmeyen bedellerle ilgili olarak gerekli yazismalar ve sézlesme geregince gerekli
islemleri yapmak, 6denmeyen bedelleri Hukuk Miisavirligine bildirerek, icra yoluyla tahsilini
saglamak,

0) Gayri sihhi miiesseseler i¢in ruhsat is ve islemlerini yapmak,

p) Umuma acik istirahat ve eglence yerleri i¢in ruhsat is ve islemlerini yapmak,

r) Sithhi miiesseseler i¢in ruhsat is ve islemlerini yapmak,

s) Ruhsatsiz, mevzuata aykir1 faaliyet gosteren veya ruhsata aykir1 faaliyette bulunan
isyerlerine kars1 mevzuatta belirtilen iglemleri yapmak,

s) Enerji Piyasas1 Diizenleme Kurumu ve Maden ve Petrol Isleri Genel Miidiirliigii ile
gerekli yazigmalarin yapilmasi ve takibi,

t) Maden Kanunu I(a)grubu madenler i¢in (kum, cakil ve stabilize) yapilacak is ve
islemleri yapmak,

u) Dogal mineralli kaynaklar ve jeotermal sularin ruhsatlandirilmasi ile ilgili is ve islemleri
yuriitmek,

ii) Idareye ait tas ocaklarmin mevzuatina uygun, ekonomik olarak calistirilmasini
saglamak, bu kapsamda izinleri almak ve tas ocaklart ile ilgili is ve islemleri yapmak,

v) 4562 Sayili Organize Sanayi Bélgeleri Kanununa gére; “Isyeri agma ve ¢alisma ruhsatimin
verilmesi sirasinda igyeri agma ve ¢alisma ruhsatina iligkin harglar, organize sanayi bolgeleri (OSB)
tarafindan tahsil edilerek, Idare hesabina yatirilmasi gerektiginden”, séz konusu harglarmn
O0denmesini takip etmek,

y) Hidroelektrik santrallerinden (HES) dolay1 tahsil edilmesi gerekli her tiirlii hak ve
paylarin, Maden ve Petrol Isleri Genel Miidiirliigii (MAPEG) tarafindan ruhsat verilen maden
ocaklarmin Devlet hakki paylarinin takibini yapmak,

z) Okul kantini, otopark ve benzeri, okul yerleskesinde kiraya verilen yerlerin arz
bedellerinin takibini yapmak,

aa) Konkasorlerin igletilmesini, mevzuatina uygun ve ekonomik olarak calistirilmasinm
saglamak ve konkasorlerle ilgili is ve islemleri yapmak,

ab) Birimin faaliyet alanina giren programlarin yil igerisinde tamamlanabilmesi i¢in gerekli
caligmalar1 ve denetimleri yapmak,

ac) Birimini ilgilendiren mevzuatin takibini ve uygulanmasini saglamak,

a¢) Amirlerin ve mevzuatin verdigi benzer diger is ve islemleri yapmak,

Imar ve Kentsel Iyilestirme Miidiirliigii

MADDE 18-(1) Imar ve Kentsel lyilestirme Miidiirliigiiniin gérev, yetki ve sorumluluklari
sunlardir:
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a) 1l cevre diizeni plan1 yapmak ve yaptirmak,

b) Belediye miicavir alan smirlar1 disindaki alanlarin imar planlarin1 ve her 6lgekte imar
plani tadilatlarini, hali hazir harita kontrol ve onaylarina iliskin islemleri yapmak, yaptirmak,

¢) Belediye miicavir alan sinirlar1 disinda, kdy yerlesik alanlar1 ve koy yerlesik alam
disindaki yap1 ve tesislere iliskin imar plan onama siirecini tamamlamak ve buna bagli yapilarin
insaat ruhsatlarini, yap1 kullanma izin belgelerini diizenlemek,

¢) Koyler i¢in tip konut projeleri liretmek, gelistirmek, uygulanmasini tesvik etmek,

d) Imar ve ingaat ruhsat1 denetimlerini yapmak,

e) Belediye miicavir alan sinirlar1 disindaki yapilarin yap1 kullanma belge hizmetlerine ait
her tiirlii is ve islemleri yiirtitmek,

f) 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanunu kapsaminda kalan gergek kisi,
0zel ve kamu tiizel kisiliklerine iliskin is ve islemleri yapmak, yaptirmak,

g) Imar planlar kesinlesen alanlarda imar islerini (ifraz, tevhid, yola terk ve bunun gibi)
yapmak, yaptirmak,

g) Koy yerlesik alanlarinda bulunan 3194 sayili Imar Kanunu’nun 27. maddesinde
belirtilen hiikiimlere tabi yapilarin is ve islemlerini yapmak, yaptirmak,

h) Merkez ve llgelerde ilge Ozel idare Miidiirliikleri ile birlikte kacak yapi, imara aykiri
yap1, metruk yapi vb. yapilarin 6nlenmesi i¢in denetim yapmak ve bu yapilar1 tespit etmek,
kurallara uygun olmayanlara 3194 sayili Imar Kanunu’nun ilgili maddeleri geregince gerekli
islemleri tesis etmek,

1) Yikim Oncesinde, mevzuat kapsamindaki tiim islemlerin tamamlanmasina miiteakip,
yikimi istenen kagak ve metruk yapilarin;

1) Imkanlar dahilinde Idarenin is makinesi ve araglariyla yikilabilecek olanlarm
evraklarini, Makine Ikmal, Bakim ve Onarim Miidiirliigiine,

2) Yiiklenici marifetiyle yikilabilecek olanlarin evraklarini ise Plan, Proje, Yatirim ve
Insaat Miidiirliigiine géndermek,

1) Belediye sinirlar1 disinda, hizmete sunulacak asansorlerin tescil ve periyodik kontrol
islemlerini A tipi muayene kuruluslarina yaptirmak,

j) Idarenin cografi bilgi sistemlerini kurmak, takip etmek ve diger miidiirliiklerle koordineli
caligarak birimlerce gerceklestirilen faaliyet ve yatirimlarin bilgi girislerinin yapilmasini
saglamak,

k) 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunu ve Adres ve Numaralamaya Iliskin Y&netmelik
dogrultusunda Idareye taninan yetki gergevesinde belediye ve miicavir alan sinirlar1 disindaki
yerlerin numaralama ve Ulusal Adres Veri Tabani g¢alismalarini yiiriitmek ve caligmalarin
stirekliligini saglamak,

1) Birimin faaliyet alanina giren programlarin yil i¢erisinde tamamlanabilmesi i¢in gerekli
caligmalar1 ve denetimleri yapmak,

m) Birimini ilgilendiren mevzuatin takibini ve uygulanmasini saglamak,

n) Amirlerin ve mevzuatin verdigi benzer diger is ve islemleri yapmak.

Insan Kaynaklar ve Egitim Miidiirliigii

MADDE 19-(1) insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar
sunlardir:

a) Personelin mal bildirimi, etik mevzuati kapsaminda is ve islemleri ile 6zliik, izin ve
diger is ve islemleri yliriitmek,

b) Atama ve nakil ile ilgili isleri yiiriitmek,

c¢) Personelin derece ve kademe terfilerini yapmak,

¢) Personelin emeklilik islemlerini yapmak,

d) Personelin pasaport islemleri ile personel kimlik kartiyla ilgili her tiirlii is ve islemleri
yiiriitmek,

e) Disiplin ile ilgili islemleri yiirtitmek,
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f) Isci statiisiindeki ¢alisanlarin ise alinmasi ve 6zliik islemlerinin takibi ve sicil dosyalarini
diizenlemek,

g) 4857 sayill Is Kanunu'nun 82. maddesi ve Isci Saghigi ve Is Giivenligi Kurullari
Hakkindaki Tiiziik hiikiimlerine gore is ve islemleri yapmak,

&) Sendika iliskileri ile toplu is s6zlesmelerini yiirlitmek ve sekretaryasini1 yapmak,

h) Gegici is¢i, is ve islemleri ile ilgili olarak vize islemlerini yiiriitmek,

1) Idare birimlerinde ilgili mevzuat geregi staj calismalari ile ilgili islemleri yiiriitmek,

1) Personele egitim amaciyla seminer verilmesini saglamak,

j) Personelle ilgili gérevlendirme igslemlerini yapmak,

k) Is saglig1 ve giivenligi hizmetlerinin sekretaryasin1 yapmak, muhtemel is kazalarin1 ve
kaza risklerini i giivenligi uzmaninin ¢aligmalar1 dogrultusunda birimlere duyurmak,

1) Kurum igindeki personelin dayanigmasini saglamak moral ve motivasyonunu artirmak
amaciyla gezi, toren ve etkinlikler diizenlemek,

m) Idare biinyesinde calisan sofor, operator, atdlye ustalarmin ve diger isci personelin
ihtiyac1 olan egitimleri, ilgili birimlerle koordineli olarak tespit etmek ve yiiriitmek, seminer
diizenlemek,

n) Hizmet Takip Programi (HITAP) is ve islemlerini yapmak,

o)Personel maas ve Tcret tahakkuklarini, iicret ve maasla ilgili diger islemleri
gerceklestirmek,

0) Kby ve mahalle muhtarlarinin 6deneklerinin 6denmesini saglamak,

p) Sosyal Glivenlik Kurumu ve bu kurumla ilgili is ve islemler ile SGK beyannamelerinin
siiresi i¢inde verilmesini saglamak,

r) Idarenin hizmetlerine goniillii katilim is ve islemlerini yiiriitmek,

s) Yurt disi iliskilerle ilgili is ve islemleri yiiriitmek,

s) Diger kurumlarla yapilacak ortak projelerle ilgili is ve islemleri yiiriitmek,

t) Ilin mahalli miisterek ihtiyaglarinin karsilanmasi amaciyla, Idarenin sorumluluk alanina
giren konularda proje destegi saglayan kurum ve kuruluslar tarafindan diizenlenen hibe, fon ve
diger destek programlarina yonelik projeler iiretmek ve faaliyetlerde bulunmak,

u) Karabiikk Teknokent A.S. is ve islemlerini, sirket yonetim kuruluna temsilci
gorevlendirme islemlerini, Karabiik Universitesi ve Karabiik Teknokent A.S. ile iliskileri
yiirtitmek,

ii) Tiirkiye Is Kurumu ile iliskiler ve bu kurumla ilgili is ve islemler ile Toplum Yararina
Program (TYP) is ve islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak,

v) Organize sanayi bolgelerine temsilci gérevlendirmek ve yazismalar yiirtitmek,

y) 11 Genel Meclisi veya idarenin temsil edildigi ya da Idarenin ortagi oldugu, kurum
kurulus, birlik ve benzerlerine temsilci ya da {liye se¢imi is ve islemlerini yiiriitmek,

z) Idareye ait Personel A.S. is ve islemlerini, hak edis is ve islemleri ile yonetimle ilgili is
ve islemlerini yapmak,

aa) Cam Teras Biitce I¢i Isletmesi ve diger isletmelerin is ve islemlerini, personel
gorevlendirme ve yonetimle ilgili is ve islemlerini yapmak,

ab) Ana hizmet binasinin temizlik hizmetleri, sofor ve yardimeci hizmetler personelinin
sevk ve idaresi, ana hizmet binasinin idari is ve islemlerinin yapilmasini saglamak,

ac) Birimin faaliyet alanina giren programlarin yil icerisinde tamamlanabilmesi i¢in gerekli
caligmalar1 ve denetimleri yapmak,

a¢) Birimini ilgilendiren mevzuatin takibini ve uygulanmasini saglamak,

ad) Amirlerin ve mevzuatin verdigi benzer diger is ve islemleri yapmak.

Makine Ikmal, Bakim ve Onarim Miidiirliigii

MADDE 20-(1) Makine Ikmal, Bakim ve Onarim Miidiirliigiinin gérev, yetki ve
sorumluluklart sunlardir:
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a) Idare biinyesinde bulunan makine parkimin ve araglarin; alet, edevat vb. bakim ve
onarimu ile ilgili her tiirlii islemleri yerine getirmek,

b) Hizmet tagitlar1 ile makine parkinda bulunan is makinelerinin kazaya ve hasara ugramasi
durumunda gerekli is ve islemleri yapmak, bunlarin takibini yapmak, kaza ve hasarlardan dolay1
sorumlu olanlar varsa, sorumlularin ve Idare zararmnin tespitini yaparak ilgili birimlere bildirmek,
zararlarin tahsilinin takibini yapmak,

c) Araclarin ariza tespit, bakim ve tamir isleri, asfalt plenti ile konkasdrlerin bakim ve
onarim iglerini yapmak,

¢) Is makinesi arac arizalar ile lastik degisim standartlarin1 yazili olarak belirlemek, sofor
ve operatdrlerden gelen, ara¢ ve i makinesi ariza tamir/bakim ve lastik degisimi taleplerinin
teknik personel tarafindan degerlendirilerek, gerekli olduguna iliskin rapor diizenlenmesine
miiteakip tamir ve bakim hizmeti ile lastik degisimini yapmak ve yaptirmak,

d) Ihtiya¢ halinde ara¢ ve makine kiralama is ve islemlerini ilgili birimlerle koordineli
sekilde yapmak, yaptirmak,

e) Hizmet tasitlar1 ile makine parkinda bulunan is makinelerinin kayitlarinin tutulmast,
muayene ve idari isleri, zorunlu trafik sigortalar1 ve poligelerin takibini yaparak, ilgili miidiirliige
bildirmek,

) 237 sayil1 Tasit Kanunu’na gore servis disi tutulan tasitlar ile tasfiye halindeki tagitlarin
satislar ile diger hurdalarin birikimlerin degerlendirilmesi, bu kapsamdaki is ve islemleri ilgili
midiirliikle koordineli olarak yiiriitmek,

g) Idareye ait is makinelerinin kiraya verilmesine dair iicret tarifesini hazirlamak ve il
Genel Meclisinin onayina sunmak,

g) Idareye ait is makinelerinin kiraya verilmesine iliskin taleplerin degerlendirilmesi is ve
islemlerini yliriitmek,

h) Yedek parca ve akaryakit ambarlariin stok durumunun takibini, ihtiyaglarin tespitini
Destek Hizmetleri Miidiirliigii ile koordineli sekilde saglamak,

1) Imar ve Kentsel lyilestirme Miidiirliigii tarafindan yikim 6ncesi mevzuat kapsaminda
tim islemleri tamamlanan ve yikimi istenen kacak ve metruk yapilarin imkanlar dahilinde
Idarenin is makinesi ve araglariyla yikimini gerceklestirmek,

i) Idare biinyesinde bulunan makine parkinin, Idarenin gérev alanindaki is ve islemlerinde
kullanilmak iizere sevk ve idaresini saglamak,

j) Idareye ait arag ve gerecleri goreve hazir tutmak, diger miidiirliiklerin taleplerini
degerlendirerek, ihtiyacin en ekonomik sekilde karsilanmasini saglamak,

k) Idare araglarinin gorevlendirme islemleri ile personelin servis araglarmnin programini
yapmak,

1) Idareye ait is makinelerini ve araglarini, arag-takip sistemi ile takibini yaparak, her tiirlii
analiz ve istatistik raporlarini tutmak,

m) Birimin faaliyet alanina giren programlarin yil i¢erisinde tamamlanabilmesi i¢in gerekli
caligmalar1 ve denetimleri yapmak,

n) Birimini ilgilendiren mevzuatin takibini ve uygulanmasini saglamak,

0) Amirlerin ve mevzuatin verdigi benzer diger i ve islemleri yapmak.

Mali Hizmetler Miidiirliigii

MADDE 21-(1) Mali Hizmetler Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir:

a) Idare gelirlerini tahakkuk ettirmek, Idarenin gelir ve alacaklarinin takip ve tahsil
islemlerini ytirtitmek,

b) Nakdi bagislarin kabulii ile tiim is ve islemleri yapmak,

¢) 2863 Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1t Koruma Kanunu’nun 12. maddesine gore belediyeler
tarafindan Idare hesabina aktarilan katki paylarinin takip ve kontroliinii yapmak, sekretarya
gorevini yliriitmek,
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¢) 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu dogrultusunda is ve iglemleri
yuriitmek,

d) 11 Yatirim Takip Sistemi (ILYAS) ile ilgili is ve islemleri yapmak,

e) Idarenin stratejik plan ve performans programimin hazirlanmasim koordine etmek ve
sonuclarinin konsolide edilmesi ¢alismalarini yiirtitmek,

f) Idare biit¢esini hazirlamak,

g) Ayrintili harcama programi hazirlamak, 6denegin ilgili birimlere gonderilmesini
saglamak, biit¢e ile ilgili aktarma, 6denek biitgelestirme, tenkis ve iptal islemleri gibi biitce ve
odenekle ilgili diger islemleri yapmak,

g) Biitce kayitlarimi tutmak, biitce uygulama sonuglarina iligkin verileri toplamak,
degerlendirmek ve biitce kesin hesabi ile mali istatistikleri hazirlamak,

h) Idare faaliyet raporunu hazirlamak,

1) Mali kanunlarla ilgili diger mevzuatin uygulanmas: konusunda iist yOneticiye ve
harcama yetkililerine gerekli bilgileri saglamak ve danismanlik yapmak.

1) Birliklere ve koylere yapilacak ddeneklerin takip edilerek, is ve islemlerin yapilmasini
saglamak,

j) Idarenin kesin hesap, yonetim dénemi hesabi, tasinir mal kesin hesabi, tasmir icmal
kesin hesabini ¢ikartarak, denetime hazir hale getirmek, mali rapor ve istatistikler ile mali tablolar1
hazirlamak, {ist yoneticiye ve Genel Sekretere sunmak, mizan, mali rapor ve istatistikler ile mali
tablolar1 (Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim Sistemi-KBS) Hazine ve Maliye Bakanligina
gondermek,

k) Idarenin muhasebe hizmetlerini yiiriitmek,

1) Para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetleri almak, saklamak ve ilgililere
vermek veya gondermek,

m) Arag kiralama ve malzeme satis islemleri kapsamindaki Biitce I¢i Isletmenin muhasebe
is ve islemlerini yiiriitmek,

n) On mali kontrol faaliyetini yiiriitmek,

o) I¢ kontrol-6n mali kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarinin uygulanmasi ve
gelistirilmesi konularinda caligmalar yapmak ve caligma sonuglarini iist yOneticiye sunmak,
Kanuna ve Bakanlikca belirlenen standartlara aykiri olmamak sartiyla, idare tarafindan gerekli
goriilen her tiirlii yontem, siire¢ ve oOzellikli islemlere iligkin standartlar hazirlamak ve tist
yOneticinin onayina sunmak,

0) Birimin faaliyet alanina giren programlarin yil icerisinde tamamlanabilmesi i¢in gerekli
caligmalar1 ve denetimleri yapmak,

p) Birimini ilgilendiren mevzuatin takibini ve uygulanmasini saglamak,

r) Amirlerin ve mevzuatin verdigi benzer diger is ve islemleri yapmak.

Plan, Proje, Yatirim ve Insaat Miidiirliigii

MADDE 22-(1) Plan, Proje, Yatirrm ve Insaat Midiirliigiiniin gorev, yetki ve
sorumluluklart sunlardir:

a) Yatirimlara ait ihale Oncesi arazi etiit ve proje ¢alismalarin1 yapmak, yaptirmak, ingaat
yapilacak arsalarin zemin etiitlerini yapmak veya yaptirmak,

b) Birimi ile ilgili Yillik Yatirnm Programi, Faaliyet Raporu ve Birim Performans Planini
hazirlamak ve iist makama sunmak,

c¢) Gorev alanina giren konularla ilgili istatistiki ¢aligmalar yapmak,

¢) Kredilerle finanse edilen hizmetlerle ilgili projeleri yapmak ve uygulanmasini takip
etmek,

d) Teknik gelismeleri takip ederek yapilan hizmetlerin daha az maliyet, daha etkin
ve verimli olarak yerine getirilebilmesi igin gerektiginde 11 Ozel Idaresi hizmet birimleri,
iniversite, sivil toplum kuruluslar1 ve diger ilgili kamu kurum ve kuruluslariyla is birligine
giderek arastirma ve gelistirme faaliyetlerini ytirtitmek,
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e) Odenegi i1 Ozel idaresi veya merkezi yonetim biitcesinden karsilanan okul, hastane,
saglik ocagi, bina vb. yerlerin yapimini, bakimini ve onarimini gerceklestirmek, yaptirmak ve
sonuclandirmak,

f) Miilkiyeti Idareye ait olan tasinmazlarin yapim, bakim ve onarimlarmimn Destek
Hizmetleri Miidiirliigii ile koordineli olarak yapmak, yaptirmak,

g) Ihalesi yapilacak islerin yaklasik maliyetlerini hazirlamak ve maliyetlerin kontroliinii
yapmak,

g) Yeni birim fiyat tanzimi, is artiglar1 revize birim fiyatlarin1 hazirlamak, gegici ve kesin
kabuller, kesin hesap (tasfiye ve fesih islemleri dahil) ve hak edisleri diizenlemek,

h) Koy konaklar1 ve kdy sosyal tesislerine ait plan, proje ve ingaat ¢alismalarini yapmak,
yaptirmak,

1) Yatirim programindaki islerin ihalelerini yapmak ve sonu¢landirmak,

i) Ozel Idare binalarinin gevre ve peyzaj diizenlemelerini yapmak veya yaptirmak,

7) Yap1 denetim faaliyetlerini gerceklestirerek, yapim ve denetimi verilen islerin, fen ve
sanat kurallarina, teknik sartnamelere, yiriirliikteki yonetmeliklere uygun olarak yapilmasini
saglamak,

k) Idare insaatlarinin kontrolliik hizmetlerini yapmak, yaptirmak,

1) Tasinmaz kiiltiir varliklarma yénelik Idare tarafindan yapilacak olan is ve islemlerin
Kiiltiir Varliklarin1 Koruma Bélge Kurulu Miidiirligii ile koordineli olarak yiiriitmek,

m) Tasinmaz kiiltiir varliklarinin tadilat ve tamirat kapsaminda is ve islemlerini yapmak,
baslanilan onarimlarda, esasli onarim gereginden sapilmasi durumunda onarimi durdurarak,
konuyu belgeleriyle Kiiltiir Varliklarin1 Koruma Bolge Kurulu Miidiirliigiine iletmek,

n) Birimin faaliyet alanina giren programlarin yil igerisinde tamamlanabilmesi i¢in gerekli
caligmalar1 ve denetimleri yapmak,

0) Birimini ilgilendiren mevzuatin takibini ve uygulanmasini saglamak,

0) Amirlerin ve mevzuatin verdigi benzer diger is ve islemleri yapmak,

Su ve Kanal Hizmetleri Miidiirliigii

MADDE 23-(1) Su ve Kanal Hizmetleri Midiirliigliniin gorev, yetki ve sorumluluklar
sunlardir:

a) Hizmet alanimizda bulunan kdy ve baglh yerlesme birimlerine yeterli ve saglikli igme
suyu getirmek amaciyla tesis yapmak, yaptirmak,

b) Askeri garnizonlara icme suyu ve kullanma suyu tesislerini yapmak, yaptirmak.

¢) Sondaj ve laboratuvar hizmetlerini ylriitmek.

¢) Umuma ait sular ile kanunlarla kdye ve koyliiye devir ve tahsis edilmis veya kdyiin ya
da koylerin eskiden beri kullaniminda bulunmus olan sulari; koylerin ve baglh yerlesme
birimlerinin, askeri garnizonlarin ihtiyacina gore tevzi etmek, kismen veya tamamen bagka kdye,
koylere, bagli yerlesme birimlerine, askeri garnizonlara tahsis etmek ve tahsis seklini degistirmek,

d) Koy i¢gme suyu tesislerine ait su kaynaklari ile kdylerde insani amagli tiiketilen icme ve
kullanma sularmin il Saglik Miidiirliigiince yapilan analiz sonuglarmin kayitlarmni tutmak, analiz
sonuglar1 dogrultusunda ilgili birim, kurum ve kuruluslara geregi i¢in bilgilendirme yapmak,

e) Yerlesim birimlerinde c¢evre ile uyumlu kanalizasyon ve atik su aritma tesisi projeleri
iiretmek, onaylanmis projelerinin uygulamasini yapmak, yaptirmak, kanalizasyona iligkin is ve
islemleri yiiriitmek,

f) Tarimsal alanlarin sulanmasi i¢in golet ve kanallar yapmak, mevcut tesislerin bakim ve
onarimini yapmak ve yaptirmak, ya da bunlarin tamiri i¢in gerekli malzemeyi kdy muhtarligina
vererek yaptirmak,

g) Yagislarin ve sel sularinin zararlarii 6nleyici ve depolayici tarim arazileri i¢in sulama
suyu ve hayvanlar i¢in igme suyu teminine yonelik golet ve diger tesislerin etiit planlama ve proje
raporlarint  hazirlamak veya hazirlatmak, tasdik edilmis projelerin yatirnm programlari
cercevesinde uygulamasini yapmak ve yaptirmak,
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&) Tarimsal amagli toprak ve sulama suyu analizlerini yapmak ve kayitlarini tutmak,

h) Yeriistii sulama projesi, yer altt sulama projesi, tarimsal altyapir projesi gibi proje
caligmalarini yapmak,

1) Kdylere Hizmet Gotiirme Birlikleri ile iligkileri saglamak,

1) Birimin faaliyet alanina giren programlarin yil igerisinde tamamlanabilmesi i¢in gerekli
caligmalar1 ve denetimleri yapmak,

j) Birimini ilgilendiren mevzuatin takibini ve uygulanmasini saglamak,

k) Amirlerin ve mevzuatin verdigi benzer diger is ve islemleri yapmak.

Yaz Isleri Miidiirliigii

MADDE 24-(1) Yaz Isleri Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Resmi yazigsma kurallarinin kanun, yonetmelik ve benzeri diizenlemeler dogrultusunda
yiirtitiilmesi i¢in birimler arasi koordinasyonu saglamak,

b) Valilik emirleri ile yonetmelik, yonerge, genelge ve talimatlarin1 yazi1 seklinde
diizenleyerek ilgili birim ve kurumlara dagitimini saglamak,

¢) Idarenin birimlerinin gérev tanimlarini giincel tutmak ve duyurmak,

¢) 11 Koordinasyon Kurulu toplantilarinda sunulacak bilgi, tablo, sunum vb. gibi belgeleri
hazir hale getirmek,

d) Idarenin, kendi birimleri ile diger kamu kurum ve kuruluslar arasindaki yazismalarin e-
icisleri sistemine kaydinin yapilarak takibini saglamak, ilgili yerlere ulagimi i¢in gerekli hizmetleri
yiiriitmek, evrak istatistik bilgilerini almak,

e) Vatandaglar tarafindan yapilan basvuru evraklarinin e-icisleri sistemine kaydinin
yapilarak ilgili birimlere ulastirmak,

f) Arsiv mevzuatt hiikiimleri ve mevzuatta belirtilen siireler igerisinde miidiirliik
bilinyesindeki arsiv is ve islemlerini yerine getirmek, diger birimlerin arsiv is ve islemlerinin
takibini yapmak, Idareye ait arsiv odalarinin tertip ve diizenini saglamak,

g) Meclis'in toplanmasi ile ilgili ilan ve duyurularin siiresinde ilgililere ulagtirilmasin
saglamak,

g) Meclis toplantilarina ait glindem ve eklerinin en az {i¢ giin oncesinden Valilige ve
iiyelere diizenli bir sekilde sunulmasini saglamak,

h) Meclis Bagkanliginca komisyonlara havale edilen tekliflerin seyrini takip etmek,

1) Komisyonlarda diizenlenen raporlarin kaydinin yapilarak rapor ve eklerinin
cogaltilmasini saglanarak meclis tiyeleri ve ilgililere zamaninda dagitilmasini saglamak,

1) Meclis oturumlarinin ses veya goriintii kayit cihazlari ile kaydmin yapilarak zapta
gecirilmesini saglamak,

J) Zabitlara uygun olarak, Meclis kararlarinin yazilmasi, kontrolii, Meclis Baskanina ve
katibine imzalatmak,

k) Meclis kararlarinin Valilige siiresi i¢erisinde sunulmasini ve takibini saglamak,

1) Meclis kararlarinin usuliine uygun olarak ilan edilmesi ve meclis {iyelerine
duyurulmasini saglamak,

m) Yazilan kararlar ile karar defterlerinin diizenli bir gekilde tutulmasini saglamak,
imzalan diizenli takip etmek,

n) Valilik Makami tarafindan giindeme alinmasi i¢in havale edilen tekliflere gore
toplantiya ait nihai giindemin belirlenmesi ve yazilmasini saglamak,

0) Enclimen toplantisina ait giindem ve eklerinin toplant1 6ncesinde Valilige bildirmek,

0) Belirlenen giin ve yerde enciimen toplantisi ile ilgili her tiirlii hazirhigin yapilmasin
saglamak,

p) Alinan yeni kararlar1 yazmak, ¢ikan kararlara gore o haftaya ait karar defterini tanzim
etmek,

r) Yazilan kararlar ile karar defterinin imzaya hazir hale getirmek, enciimende goriisiilen
karalarla ilgili tutanaklar1 diizenlemek,
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s) Alman yeni kararlarin iiyelere imzalatilmasii saglamak, imzalatilan kararlar ilgili
birimlere dagitmak,

s) Koy yardim talepleri dogrultusunda yapilacak ddeneklere iliskin enciimen kararlarin
alimmas1 ve ddeneklerin kayit altina alinarak takibinin yapilmasi,

t) Cumhurbaskanlig Iletisim Merkezi (CIMER) is ve islemlerini yiiriitmek ve gelen
talepleri ilgili birimlere aktararak ivedilikle cevap vermek,

u) Basin yayin ve halkla iligkiler is ve islemlerini yiiriitmek,

i) 4982 Sayili Bilgi Edinme Kanunu kapsamindaki igve islemleri yiiriitmek,

v) Idareyi ilgilendiren, yazili, gorsel ve mail yoluyla dile getirilen istek ve sikdyetlerin
ilgili birimlere ulagtirilmasini saglamak ve sonuglarini takip etmek,

y) Idarenin ilan tahtasina ve genel yerlerine asilmasi veya Idarenin internet sitesinde
yayinlanmak yoniinde gelen ilan taleplerini degerlendirip sonuglandirmak,

z) Idarenin sosyal medya hesaplarinin takibini yapmak,

aa) Haber, duyuru ve basin biiltenlerinin hazirlanmasi, basimini ve dagitilmasini saglamak,

ab) Idarenin internet sitesinin giincellemesini yapmak,

ac) Bilgisayar cihazlarimin, bunlarin destek {nitelerinin ve aglarinin bakim ve
onarimlarmin yapilmasi ve bunlarin ¢alisir durumda tutulmasini saglamak,

ac) Bilgisayardaki mevcut tiim verilerin glivenligini saglamak,

ad) Bilgisayar ve donanimlar ile ilgili personele yonelik egitim diizenlemek,

ae) E-i¢isleri Projesi kapsaminda tiim is ve islemleri yiiriitiilmesini saglamak,

af) Birimin faaliyet alanina giren programlarin yil i¢erisinde tamamlanabilmesi i¢in gerekli
caligmalar1 ve denetimleri yapmak,

ag) Birimini ilgilendiren mevzuatin takibini ve uygulanmasini saglamak,

ag) Amirlerin ve mevzuatin verdigi benzer diger is ve islemleri yapmak.

Yol ve Ulasim Hizmetleri Miidiirliigii

MADDE 25-(1) Yol ve Ulasim Hizmetleri Midiirliigliniin gorev, yetki ve sorumluluklar
sunlardir:

a) Idarenin sorumluluk alaninda kalan kéyler ile bunlara bagli yerlesim birimlerinin
yollarinda; onceden tespit edilen yol aglarinin yapimi, onarimi, bakimi ve gelistirilmesini
saglamak, koprii ve sanat yapilarini yapmak, yaptirmak, bu hususta kdylere hizmet gotiirme
birliklerine danigsmanlik hizmeti vermek ve teknik destek saglamak,

b) Grup ve kdy yollarinin sanat yapilari, yapim, bakim ve onarim iglerini ytiriitmek,

¢) Ilimizde, gorev alanimiz igindeki kdprii ve menfezleri, yeniden ya da tamirat olarak
yapmak, yaptirmak, bu hususta kdylere hizmet gotiirme birliklerine danigsmanlik hizmeti vermek,
teknik destek saglamak,

¢) Grup, kdy ve mahalle yollarindaki kar, heyelan, gociik vb. tikaniklar1 ¢ézerek ulasimi
saglamak,

d) Koy yollarinda yol gecis izni vermek, yol gecis izni esnasinda yapilan calismalarin
mevcut yola zararina iligkin olarak ilgilisinden taahhiitname almak ve takibini yapmak,

e) Kis sartlar1 ve karla miicadele eylem plani hazirlamak, plana uygun siireci takip etmek,

f) Koy Yollar1 Yapim ve Bakim Yonetmeligi’ni hazirlayarak, Meclise sunmak ve takibini
yapmak,

g) Asfalt plentini ekonomik olarak calistirip, mevcut asfaltlarin bakimlarinin yapilmasin
saglamak, yeniden asfalt yapilacak grup ve miinferit yollarin tespitini yaparak asfaltlarin1 yapmak,
yaptirmak,

g) Asfalt plenti, tas ocaklar1 ve konkasorlerden c¢ikan malzemelerin satisina dair {icret
tarifesini hazirlamak ve Meclisin onayina sunmak,

h) Tas ocaklarina ait malzemeler ile asfalt malzemelerinin satig taleplerinin
degerlendirilmesi is ve islemlerini yiiritmek,
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1) Belediye hudutlar1 ve miicavir alan disinda kalan yerlerdeki trafik hizmetlerini yiiriitmek,
gerektiginde teknik hizmet saglayarak ihtiya¢ olan yerlere trafik levhalarini koydurmak, yol
yapimi, bakim ve onarim hizmetlerinde gerekli olan Onlemleri yerinde ve zamaninda almak,
aldirmak,

1) K&y, mahalle ve mezralarin bulunmasina yardimci olacak isim levhalarinin yazdirilarak,
ilgeler ile koordineli olarak gerekli olan yerlere monte ettirmek,

j) Mevzuat dogrultusunda yol agina alinacak yerleri tespit etmek, Meclisin kararina
sunmak, orman, kadastro vb. yeni yol agma is ve islemlerini yapmak,

k) Idarenin sorumluluk alanindaki yol ag1 envanter calismalarini yapmak,

1) Kdylere Hizmet Gotiirme Birlikleri ile iligkileri saglamak,

m) Birimin faaliyet alanina giren programlarin yil icerisinde tamamlanabilmesi i¢in gerekli
caligmalar1 ve denetimleri yapmak,

n) Birimini ilgilendiren mevzuatin takibini ve uygulanmasini saglamak,

0) Amirlerin ve mevzuatin verdigi benzer diger is ve islemleri yapmak.

Tice Ozel idare Miidiirliikleri

Madde 26-(1) Ilge Ozel idare Miidiirliiklerinin gérev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Hizmet birimlerinin gorevleri kapsaminda, il¢esinde goriilmesi uygun goriilen isleri
yapmak,

b) Mali Hizmetleri Miidiirliigii gorevleri kapsaminda, talimati verilen is ve islemleri
yapmak,

¢) Ilgede muhasebe hizmetlerini yiiriitmek, (Ilgede muhasebe yetkilisi, ilce Ozel Idare
Miidiiriidiir.) Ilcedeki muhasebe hizmetlerinin yiiriitiilmesinden, Kaymakama kars1 sorumludurlar.
Merkez muhasebe yetkilisinin talebi iizerine, gerekli bilgi, belge ve dokiimanlar1 vermek, egitim
ve diger isler icin ¢agirildiginda merkez muhasebe birimine gelerek, bilgi belge ve dokiiman
aligverisinde bulunmak zorundadirlar.

¢) Insan Kaynaklari ve Egitim Miidiirliigii gérevleri gergevesinde, ilgede gorevli personel
ile ilgili is ve islemleri yapmak,

d) Destek Hizmetleri Miidiirliigii gorevleri arasinda sayilan gorevler gercevesinde, Ilge
Ozel idare Miidiirliigii ihtiyaglarinin karsilanmasina yonelik is ve islemleri yapmak,

e) Imar ve Kentsel lyilestirme Miidiirliigii gorevleri béliimiinde sayilan gorevler
kapsaminda, yetki verilen konularla ve iglerle ilgili is ve islemleri yapmak,

f) Emlak ve Istimlak Miidiirliigii gorevleri boliimiinde sayilan gérevler kapsaminda, yetki
verilen konularla ve ruhsatlandirma isleriyle ilgili is ve islemleri yapmak,

g) Yukarida 1’inci fikranin (b), (¢), (¢), (d) ve (e) bentlerinde sayilan disinda kalan birim
miudiirliiklerinin ve yatinmci1 miidiirliiklerin ¢alismalarini, yatirnmlarini is ve islemlerini takip
etmek ve amirlerini bilgilendirmek,

g) Ilgede Idareye ait tasinir ve tasinmaz mallarin kayit ve kontrolii, bakim ve onarimu ile
mevzuatla yapilmasi gerekli is ve islemleri yapmak,

h) Ilgede Idare tarafindan yiiriitiilen is ve islemlerin takibini yapmak,

1) Miidiirliigiin faaliyet alanina giren programlarin yil icerisinde tamamlanabilmesi i¢in
gerekli galismalar1 ve denetimleri yapmak,

1) Midiirligi ilgilendiren mevzuatin takibini ve uygulanmasini saglamak,

j) Amirleri tarafindan verilen gorevler ile mevzuatin 6ngordiigii benzer gorevleri yapmak.

Yonerge ve Talimatlar

Madde 27- (1) Bu Yonetmelikte gecen Birim Miidiirliikleri ve Ilce Ozel idareleri
biinyesinde kurulacak biirolar ve biirolarin gérev dagilimi1 Vali tarafindan yonerge ve talimatlarla
diizenlenir.

(2) Bu Yonetmelik hiikiimlerine aykirt olmamak kaydiyla Vali tarafindan Yonetmelik
hiikiimlerinin agiklayici mahiyette yonerge ve talimatlar yayinlanabilir.
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(3) Bu Yonetmelikte belirtilen ilke ve esaslara aykiri olmamak kaydiyla, birimlerin bagh
oldugu biirolar Valilik oluru ile degistirilebilir.

(4) Birimlere ve ilge Ozel Idarelerine; bu Yénetmelikte sayilanlar disinda, Vali tarafindan
yeni gorevler verilebilir. Birimler ve ilge Ozel Idareleri verilen gorevler ile mevzuatin verdigi
benzer gérevleri yerine getirmek zorundadir.

Odeneklerin Takibi ve Hizmetlerin Yiiriitiilmesi

Madde 28- (1) Birimler ve ilge Ozel idareleri kendilerine biitceyle verilen ddenekleri takip
etmek ve 6denek {istli harcamaya meydan vermemekle yiikiimliidiirler.

(2) Atamasi1 yapilmayan miidiirliiklere ait gorevlerin hangi hizmet birimleri eliyle
yapilacag1 Vali tarafindan belirlenir.

Birimlerin ve ilce Ozel idare Miidiirliiklerinin Arsiv islemleri

Madde 29- (1) Idarenin birimleri ve Ilge Ozel Idare Miidiirliikleri, ilgili arsiv mevzuat:
hiikiimleri ve mevzuatta belirtilen siireler igerisinde, kendi biinyesindeki arsiv is ve islemlerini
yerine getirecektir.

(2) Idarenin birimleri ve flge Ozel idare Miidiirliikleri, kendi arsivlerini diizenli tutmak, her
yilsonu arsivlerin kontroliinii saglamak, sayimlarini yapmak ve imha edilecek arsivleri zamaninda
tutanakla imhasini saglamakla yiikiimliidiir.

(3) Arsiv hizmetleri, “Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik™ hiikiimlerine uygun olarak
hazirlanacak yonetmelikle belirlenir.

Personel Gorevlendirmeleri

Madde 30- (1) il Ozel idaresi ile Ilge Ozel Idare Miidiirliikleri biinyesindeki personel
gorevlendirmeleri, Karabiik Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi kapsaminda yayimlanan Karabiik Il
Ozel Idaresi 1Imza Yetkileri I¢  Yonergesi'nin ilgili maddeleri dogrultusunda
gerceklestirileceginden, ~gorevlendirmelere iliskin talepler Insan Kaynaklari ve Egitim
Miidiirliigiine iletilecektir.

Yiiriirliikten Kaldirilan Mevzuat

MADDE 31- (1) il Genel Meclisinin 12/05/2020 tarihli ve 93 sayili karariyla yiiriirliige
konulan “Karabiik i1 Ozel Idaresi Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Y&netmelik” vyiiriirliikten
kaldirilmistir.

Yiiriirlik

MADDE 32- (1) Bu Yénetmelik,5302 Sayili il Ozel idaresi Kanununun “il Genel Meclisi
kararlarmin kesinlesmesi ve yiiriirliige girmesi” hakkindaki hiikiimleri uyarinca il Genel Meclisi
kararinin kesinlesmesi ve yiirtirliige girmesiyle birlikte yiirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 33- (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Karabiik Valisi yiiriitiir.
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