T.C.
KARABUK VALILIGI
IMZA YETKILERI YONERGESI
Birinci Bolum
GENEL HUKUMLER
I- AMAC
Bu Ydnergenin amaci, Karabik Valiligi’nde, imzaya yetkili makamlari belirlemek; verilen yetkileri
belli ilke ve usullere baglamak; alt kademelere yetki tanityarak sorumluluk duygusunu gelistirmek; st
makamlarin dusunme, politika belirleme ve 6nemli konularda daha saglikh karar alabilmeleri igin
zaman kazandirmak, burokratik islemleri kisaltarak hizmetlerde surat ve verimliligi artirmaktir.
II- KAPSAM
Bu Ydnerge; Karablk Valiligi’nde ve Valilige bagh olarak hizmet yuritmekte olan daire, kurum ve
kurulusglarin, yapacaklari yazismalarda ve yiuriutecekleri islemlerde Karabuk Valisi adina imza
yetkilerini ve bu yetkilerin tam ve etkili olarak kullaniimasina iliskin ilke ve usulleri kapsar.
I11- YASAL DAYANAK
1- 5442 sayili il idaresi Kanunu,
2- 3152 sayili igisleri Bakanligi Teskilat ve Gérevleri Hakkinda Kanun,
3- 3046 sayili Bakanliklarin Kurulus ve Gorev Esaslarini Diizenleyen Kanun,
4- 3071 sayil Dilekce Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,
5- Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y dnetmelik,
6- Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gorev ve Calisma Y 6netmeligi,
IV- TANIMLAR
Bu Yo6nergede yer alan deyimler;

- Ybnerge : Karabuk Valiligi imza Yetkileri Ydnergesini,

- Valilik : Karabiik Valiligini,

-Vali : Karabik Valisini,

- Vali Yardimcisi : Karabuk Vali Yardimcilarini,

- ilgili Vali Yardimcisi :Vali Yardimcilar Arasindaki Gorev Dagilimi esaslarina dayali
olarak Kamu kurum, kurulus ve birimlerinin bagh oldugu Vali
Yardimcisinti,

- Hukuk Mdsaviri : Karablk Hukuk Mdusavirini

- il Hukuk isleri Mudiri : Karabiik il Hukuk isleri Midurin,

- Kaymakam AdayI : Karabllk Kaymakam Adayini,

-1 Yazi isleri Miduri : Karabuk Valiligi il Yazi isleri Mudirin,

- Birim : Bakanlik, Baskanlik veya Genel Midiirliiklerin il merkezindeki
teskilatini,

- Birim Amiri/Amirleri :Bakanlik, Baskanlik veya Genel Miidiirliiklerin il merkezindeki
teskilatinin basinda bulunan birinci derecedeki yetkili idarecisi;

-Valilik Birim Mudrleri icigleri Bakanh§i’na bagh birim miidirlerini,

- il Personeli rBakanlik, Baskanlik veya Genel Mudiirliiklerin il teskilatinda calisan

(ilge personeli haricindeki) amir ve memurlarini; ifade eder.

V- IMZAYA YETKILILER
-Vali

- Vali Yardimcilari

- Hukuk Musaviri

- il Hukuk isleri Miiduirii

- Kaymakam Adaylari

- Birim Amirleri

-Valilik Birim Mudurleri /58 . & **
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VI- ILKELER VE USULLER
1- imza yetkilerinin sorumluluk bilinci icerisinde, dengeli, eksiksiz ve dogru olarak kullaniimasi esastir.

2- 5442 sayili Il idaresi Kanunu ve diger ilgili mevzuat ile il ve ilge genel idare kuruluslarinin kendi
aralarinda ve merkez teskilatlar ile yazismalarinin Valilik ve Kaymakamliklar kanali ile yapilacagi
acikca hukium altina alinmistir. Bunun istisnasi ise Valilik ve Kaymakamliklara yapilacak yetki devri
kapsamindaki yazismalardir.

ilimizdeki genel idare kuruluslari bu yonerge ile kendilerine yazisma yetkisi devredilmis konular
disinda, il igindeki kuruluslar, ilge teskilatlari ve merkez teskilatlari ile yazisma yapamayacaktir.

3- Elektronik Belge Yonetim Sistemi kullanan ancak bu sistemi e-igisleri sistemine entegre etmemis
olan kuruluslarin merkez teskilatlarindan gonderilen yazilardan Valilik Makaminin bilgisi olmasi
saglanacaktir. Bu amacla merkez teskilatlarindan elektronik ortamda gelen yazilarin ciktisi alinarak
ilgisine gore Vali veya Vali Yardimcisinin bilgilendirilmesi sadlanacaktir. Ayni sekilde tasra
teskilatlarindan merkez teskilatlarina elektronik ortamda godnderilecek yazilar Vali veya Vali
Yardimcisinin bilgisi dahilinde génderilecektir.

4- ilde bulunan genel kolluk kuruluslarinin merkez ve ilge teskilatlari ile diger tiim kuruluslarla
yazismalari Valilik kanaliyla yapilacaktir. Bu kuruluslarin ilge teskilatlar ile yapacaklari tim
yazismalar mutlaka Kaymakamlik kanal ile yapilacak, dogrudan ilge kuruluslari ile higbir yazisma
yaptlmayacaktir. Kaymakamliklar da kendi hazirlayacaklari imza yetkileri yénergelerini bu hususa
uygun olarak diizenleyeceklerdir.

5- Vali tarafindan bu Yonerge ile devredilen yetkiler Valilik Onay1 olmadan Birim Amirlerince daha
alt kadrolara devredilemez. Tum yetki devirleri bu Ydnerge ile yapiimis olup, ilave yetki devri talepleri
ayni usulle yonerge degisikligi seklinde yapilir. Yonerge; degisiklikleri ile birlikte Valilik internet
sitesinde yayimlanir.

6- Vali’nin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir. Vali gerek gordigiinde devrettigi yetkileri
her zaman kullanabilir.

7- i1 Valisi tarafindan kendilerine yetki devredilenler isbu imza yetkilerini kullanirken yazismalarda
“Vali a.” (Vali adina) ibaresi kullanirlar.

8- Vali adina yetki verilmis makamlarca imzalanacak “Vali a.” ibareli yazilar, yalnizca yetkiyi kullanan
tarafindan imzalanir. Havalelerde ise Vali yerine (Vali Y.) ibaresi kullanilir.

9- Devredilen yetkiye dayanarak yapilan herhangi bir islemin geri alinmasi, degistirilmesi veya iptali;
islemi tesis edenler ya da Vali tarafindan yapilir.

10- imzaya yetkili kisinin izin, hastalik, gérev gibi nedenlerle bulunmadi§i hallerde vekili imza
yetkisini kullanir ve bilahare imzaya yetkili kisiye yapilan is ve islemlerle ilgili bilgi verilir. Vali
Yardimcilari arasinda da is bélimu ve gérev dagilimi emrinde belirlenen gérev eslestirme usuliine gore
izin, hastalik, rapor, gorev gibi nedenlerle bulunmayan Vali Yardimcisinin imza yetkisi kullanilir.

11- Birden fazla birimi ilgilendiren konulardaki yazismalarda, dider kuruluslarin goérislerinin
bulunmasi zorunludur. Hicbir kurum diger kurumun gérev alanina giren, ona gorev yikleyen konularda

ilgili kurumla goériismeden onay hazirlayamaz. Onay olurlarinda ilgili birimlerin hepsinin parafi

bulunmalidir.

12- Vali tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazismalar; il Midiri, diger goreviileriyeVali

Yardimcisi tarafindan parafe edilecektir. ka'
13- Gizlilik dereceli ve ‘Kisiye 6zel’ yazilar (Acikc¢a yetki devri yapilanlar disinda) isin niteligine gore,
Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan imzalanir. | f'*  *h
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14- irtibatsizhgr 6nlemek amaciyla, kurum amirlerine Valilik Makaminca verilen sozlii talimatlar
hakkinda, en kisa zamanda ilgili Vali Yardimcisina da bilgi verilir.

15- Kuruluslarin dizenleyecekleri toplanti, agilis, panel vb. faaliyetlerde koordinasyon saglanmasi
amaclyla ilgili Vali Yardimcisina ve Ozel Kalem Mudurltgune bilgi verilir; gerekli onay alinmadan
Valilik adina hic¢bir organizasyon yapilmaz, davetiye ve program hazirlanmaz.

16- Vali Yardimcilari, aralarindaki gérev dagilimina gére sorumlu olduklari birimlerle ilgili olarak
ylratilen projeleri ve isleri takip etmek, bu birimleri yilda en az bir defa denetlemek ve denetim raporu
diizenlemekle yuktmludr.

17- ilde teskilati bulunmayan kurumlann is ve islemleri, Vali Yardimcilari gorev dagihminda ilgili
kurumlarin islemlerini yiraten Vali Yardimcisi tarafindan yaratilr.

18- Kurumlar tarafindan Valilik makamina hitaben yazilan yazilar mutlaka birim amiri tarafindan
imzalanacaktir.

VIlI- SORUMLULUK

1- Bu Yonerge ile verilen yetkilerin dogru olarak kullaniimasindan ve uygulamanin Ydénergeye
uygunlugunun denetiminden ilgili Vali Yardimcilari, Birim Amir ve Muddirleri sorumludur,

2- Vali Yardimcilari gozetim ve denetiminde Daire Amirleri kendilerine bagh kurumlarin
yazismalarindan; birimlerine intikal eden resmi yazi ve belgelerin muhafazasinin temininden ve
gereken islemlerin ikmalen, ilgililere suratle ulastiriimasindan ve tenkide mahal verilmeyecek sekilde
cevaplandiriimasindan, usullerine uygun olarak yapiimasindan sorumludur. Birim Amirleri, basta
Mahkeme ve icra Mudurliklerinden gelen yazilar olmak (izere tim yazilarin kanuni siiresi icerisinde
cevaplandiriimasindan, mahkeme Kkararlarinin gecikmeden uygulanmasindan, ginli yazilara da
suresinde cevap verilmesinden bizzat sorumludur.

3- Gizlilik dereceli bilgi ve evrakin, muhafazasindan Birim Amir ve Mdudurleri ile tim ilgililer
sorumludur.

4-Birim amirleri veya denetim ve inceleme maksadiyla ilgelere giden personel ziyareti ve denetimi
konusunda llce Kaymakamina bilgi vereceklerdir.

VIll- UYGULAMA ESASLARI

1-Valilik Makamina verilen dilekceler; Vali, Vali Yardimcilari, Hukuk Miisaviri, il Hukuk isleri
Mudiri, Kaymakam Adayi, il Yazi isleri Mudirii veya Vali’nin yetkili kildigi diger gorevliler
tarafindan ilgili kuruluslara havale edilir. Valilik Birimlerinden herhangi birini dogrudan
ilgilendirmeyen dilekgelerden Valilikge takip edilmesi gereken dilekgceler ile CIMER ve Bilgi Edinme
Kanunu kapsaminda gelen dilekgeler ise il Basin ve Halkla iliskiler Mudiirliiine havale edilir.

2-Basvurularla ilgili olarak tereddiit edilen hususlar ilgili birim amiri veya Vali Yardimcisi tarafindan
cozumlenecek, gerekli gorulen hususlar Makamin takdirine sunulacaktir.

3-Basinda ¢ikan yazilar ile sikayet, ihbar ve dilekgeler, ilgili daire amirleri tarafindan derhal veya ilgili
Vali Yardimcisinin ikazi (zerine dikkatle incelenecek, Vali Yardimcisinin de§erlendirmesi sonucunda
Valiye bildirilecek ve alinacak direktif dogrultusunda hareket edilecektir.

4-Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara iliskin Yénetmeligin ilgili maddesine
goére tim Birim Amirleri kendi gorev alanlarina giren inceleme, arastirma ve sorusturma gerektirmeyen
konularla ilgili basvurulari dogrudan kabul etmeye, kaydini yaptirarak konuyu incelemeye ve eger
istenen husus mevcut bir durumun beyani veya yasal bir durumun acgiklamasi ise bunu dilekce
sahiplerine ilgili mevzuatta belirtilen siire ve usule uygun olarak bildirmeye yetkilidir. Ancakkenunur®
¢cozimuni kendi yetkileri disinda gorirse, ilgili Vali Yardimcisinin bilgisine sunacak, "erilecek”\
talimata gore geregini yaparak islemi sonuclandiracaktir. G xX
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5- “Gizli”, “Hizmete Ozel”, “Kisiye Ozel” yazilar 6nemine gore Ozel Kalem Mudirlugiince kayda
alinacaktir. “Sifreler”, “Cok Gizli” yazilar ile Vali adina gelen bitiin yazilar, kapali olarak Ozel Kalem
Mudarlagunce teslim alinacak ve kayitlari 6zel Kalem Midirligiince tutulacaktir.

6- ilgisine gore evraklar Vali ilgili Vali Yardimcisinin, Hukuk Miusaviri-il Hukuk isleri Miidiri,
Kaymakam Adaylari ile il Yazi isleri Mudiriniin havalesine sunulacaktir. Makamin havalesine
sunulacak evraklardan ivedi ve ginli olan evraklar Vali’nin bulunmadi§i zamanlarda ise ilgili Vali
Yardimcisina arz edilerek havaleyi takiben kayda alinacaktir.

7- Yukaridaki maddeler disinda kalan ve “Valilik Makamina” gelen diger bitiin yazilar; il Yazi isleri
Miidirlugince teslim alinarak agilacak, e-icisleri sistemine kaydi yapilacak; Vali tarafindan bizzat
havale edilmesi gereken yazilar Ozel Kalem Miidiirligine gonderilecek, diger evraklar ise gorev
béliimiine gore ayrimi yapildiktan sonra ilgisine gore Vali Yardimcilari, Hukuk Miisaviri-il Hukuk
Isleri Mudiirii, Kaymakam Adayi ve il Yazi isleri Miidiirii tarafindan havalesi yapilacaktir.

8- Vali Yardimcilar tarafindan kendilerine gelen evrak incelendikten sonra Vali’nin gérmesi gereken
evraklarin Makama sunulmasi saglanacaktir.

9- Dogrudan birimlere gelen Valilik Makami hitapli faks yazilari, Vali veya ilgili Vali Yardimcisina
havale ettirilecektir. Ancak, beklemesinde sakinca gorilenler veya ivedi yazilar hemen isleme alinacak
ve bilahare ilgili Vali Yardimcisina bilgi verilecektir.

10- Evrak teslimleri, kurumlarin il Yazi isleri Midurlagiine bildirdikleri evrak almaya yetkili
personelce gerceklestirilecek, imzaya sunulan yazilarin teslim edilmesi ve teslim alinmasi da ayni
personelce gerceklestirilecektir. Yazi takibinin ilgisiz sahislarca yapilmasina miisaade edilmeyecektir.

1X-BASINA BIiLGI VERME

Basina bilgi verme Vali’nin yetkisindedir. Vali kendi adina agiklama yapma yetkisi vermedigi surece
kurum amirleri basina bilgi ve deme¢ veremez. Birim Amirleri ve diger kamu gorevlileri basin
kuruluslarina bilgi ve deme¢ vermek i¢in Vali’den s6zlu izin alacaktir. Kurumlarin basina yapacag!
actklamalar kendi basin birimlerince hazirlanip Valilik Basin ve Halkla iliskiler Midurlugine
gonderilecek, Vali veya yetki verilen Vali Yardimcisinin onayindan sonra Valilik Basin ve Halkla
Iliskiler Mudurligiince basin kuruluslarina iletilecektir.

Ikinci Bolim
IMZA YETKILERI

I-VALiI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

1- Kanun, tizuk, yonetmelik ve yonergelerde bizzat Vali tarafindan imzalanmasi 6ngorilen ve yetki
devri yapilamayan islem ve konulara iliskin yazilar,

2- Cumhurbaskanhigi, TBMM Baskanhgi, Genel Kurmay Baskanligi ve Kuvvet Komutanliklari, Milli
Gulvenlik Kurulu Genel Sekreterligi ile Bakanliklara génderilecek énemli gorilen yazilar,

3- Cumbhurbagkani, Bakan ve Bakan Yardimcisi imzasiyla gelen yazilara verilecek cevaplarla
Bakanliklara gorls ve teklif bildiren yazilar,

4- Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Yargitay Cumhuriyet Bagsavciligl, Danistay, Sayistay, Uyusmazlik
Mahkemesi, Askeri Ylksek Idare Mahkemesi ile Hakimler ve Savcilar Kurulu Baskanligina yazilmasi
gereken yazilar,

5- YOK Baskanli§i ve Universite Rektorliklerine yazilacak 6nemli yazilar,
6- 5442 sayili Kanun’un ve 2261 sayili Kanun ile degisik 11. maddesinin (D) fikrasi uyarinca Tirk
Silahh Kuvvetleri birliklerinden “Yardim istemi” yazilari ve olaganustii hal ve savas;hazirhki3ri.jle
ilgili yazilar, T
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7- Miilki idare Amirleri, Birim Amirleri ve memurlar hakkinda, goris, degerlendirme ve muvafakat
yazilari ile Miilki idare Amirleri hakkinda sikayet ve incelemelerin sonucunda génderilecek yazilar,

8- Yargl mercilerince idare aleyhine verilen mahkeme kararlarinin temyiz dilekgeleri,

9- 5442 sayili “Il idaresi Kanununun” 5.maddesine gore diizenleme yazilari ile prensip, yetki ve usul
haline gelen uygulamalari ve sorumluluklari degistiren yazilar,

10- Onemli ihbar ve sikayetlerle ilgili yazilar,
11- Kaymakamliklara ve ildeki birimlere gdnderilecek dnemli direktif ve genelgeler,

12- Kaymakamliklara taltif veya ceza maksadiyla yazilan yazilar ile Kaymakamlardan gelen dnemli
tekliflere olumsuz olarak verilecek cevaplar,

13- il Enciimeninin gindemine iliskin yazilar,

14-  Sifreli, ¢ok gizli, kisiye 6zel ve Vali adina gelen yazilara verilecek cevaplar,

15- Olaganusti hal ve savas hazirliklari ile ilgili yazilar,

16- Haber alma, genel asayis ve milli guvenligi ilgilendiren konularla ilgili yazismalar,
17- Milkiye Mifettisleri tarafindan diizenlenen Teftis Raporlarina verilecek cevaplar,
18- Kaymakam adaylari ile ilgili raporlara iliskin yazilar,

19- Kalkinma plani, yillik yatirim programi ve uygulamalarina iliskin énemli istekler,
20- Onemli goriilen Acil Durum isleri ve kadro taleplerine iliskin yazilar,

21- Birim Amirlerinin atanmasi ile ilgili muvafakat yazilari,

22- Kamu gorevlileri hakkinda ilgili makamlardan miufettis talebi yazilari,

23- Kadro tahsisi talep yazilari,

24- Teskilat ve kadro degisikligine iliskin teklifler,

25- Calisma saatleri ile yaz dénemi ve kis donemine ait kilik kiyafet uygulamasina dair yazilar,

26- Devletin hikim ve tasarrufunda ya da hazinenin milkiyetinde bulunan tasinmazlarin 6zellik arz
eden bir amaca tahsisi ile ilgili 6nemli yazilar,

27- Kamu gorevlilerine verilecek olan 6dil, basari belgesi, Ustlin basari belgesi, taltif, tenkit, disiplin
cezas! yazilari,

28- Valinin bizzat imzalamay! uygun goérdigu diger yazilar.

II- VALiI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR
1- Kanun, tuzik ve yonetmeliklere gore mutlaka Vali tarafindan onaylanmasi gereken yazilar,

2- Vali Yardimcilari, Hukuk Misaviri, Kaymakamla_r, Kaymakam Adaylar, il Hukuk isleri Mudiri,
Il Idare Sube Bagkanlari, Birim Amirleri ile Valiligin 1l Mudurlerinin yillik, mazeret, saghk, yurtdisi,
ayliksiz izin ve refakat izinleri ile yerlerine vekil gorevlendirme onaylari,

3- Vali Yardimcilari, Hukuk Musaviri, Kaymakamlar, Kaymakam Adaylari, il Hukuk igleri Madurt
ve Birim Amirlerinin; il disi gorevlendirme ile tasit gérevlendirme onaylari,

4- Valilik Birim Muddrlerinin; atama, yer degistirme, emeklilik, gérevden cekilmis sayilma, istifa ve
goreve yeniden baslama, gecici gorevlendirme ve muvafakatina iliskin onaylar,

5- Diger illerden veya merkez teskilatlarinca ilk defa ilimize atamasi yapilan memurlariryjgojy Y
yerlerinin belirlenmesine iliskin onaylar ile tim personelin il merkezi, ilgeler ar*si gdrev.yerf- *
degisikligine iliskin onaylar ile tim personelin 7 (yedi) giini gegen il ici - il disi gorevlendirirleri ve

tasit gorevlendirmelerine iliskin onaylari, | *i \%
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6- Il Jandarma Komutanligina bagl personelin 2803 sayili Jandarma Teskilat, Gorev ve Yetkileri
Kanununa gére atama ve yer degistirme onaylan,

7- 1l Emniyet Mudirliigii personeli arasinda gorev yeri degistirme veya bu gérevlere iliskin atamaya
ait onaylar,

8- 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkindaki Kanun’a gore 6n
inceleme onaylari,

9- Disiplin Kurulu kararlarinin onaylari,

10- 657 sayili Kanun’un 137. 138. ve 145. maddelerinde yer alan Kamu gorevlilerinin gorevden
uzaklastiriimalarina ve goreve iade edilmelerine iliskin onaylar, gérevden uzaklastirma kararinin
uzatilmasi onaylart,

IX- 5393 sayili Belediye Kanunu’nun uyarinca alinan meclis kararlarina iliskin is ve islemler,

12- 5355 sayili Mahalli idare Birlikleri Kanunu uyarinca yapilacak tiizik degisikligine iliskin Meclis
Kararlarinin onay,

13- il Ozel idaresi, il Genel Meclisi, Belediye ve Birliklerin tasdike tabi kararlarina iliskin onaylar,
14- il Ozel idaresi bitgesinden yapilacak temsil, agirlama ve toren giderleri ile ilgili harcama onaylari,

15- Mahalli Mahkemelerde davaci ve daval olarak il Ozel idaresini temsil etmeye veya vekaletname
vererek temsil ettirmeye iliskin onaylar,

16- 6136 sayili Kanun’un uygulanmasini gosteren Atesli Silahlar ve Bicaklar ile Diger Aletler
Hakkinda 91/1779 karar sayih yonetmeligin can guvenligi nedeniyle silah tasima ruhsati verilmesine
iliskin 7. maddesinde belirtilen ruhsat onay ve iptalleri,

17- Bina, arsa, arazi gibi gayrimenkul tahsis, kiralama ve kamulastirma onaylart,

18- Devlet Giderleri ile ilgili olup, 2886 sayili Devlet ihale Kanunu’na gére Vali onayini gerektiren is
ve islemler,

19- Valilige bir yukumliiliik getiren, il tasarrufu niteliginde sonu¢ doguran ve bu yénerge ile acikca
imza yetkisi devredilmeyen sozlesmelere iliskin onaylar,

20- Tekel Disi Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, ithali,
Tasinmasl, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve
Esaslarina iliskin 87/12028 karar sayili Tiziigiin 96. maddesi geredi verilen depo kurma izin belgesine
iliskin onaylar,

21- Yukarida belirtilmeyen fakat kanun, tiizik, yénetmelik ve mevzuatin bizzat Vali tarafindan
yapilmasini gerektirdigi islere ait karar ve onaylar,

Vali tarafindan onaylanir.

I11- VALI YARDIMCILARI TARAFINDAN iIMZALANACAK YAZILAR
(Gorev dagilimina gore ilgili Vali Yardimcisi tarafindan):

1- Vali tarafindan yiratilen is ve islemler ile bizzat Vali tarafindan imzalanacak yazilar disinda kalan
is ve islemlerin, goérev bolimine gore yirutilip sonuclandirilmasi ve bu Yonerge ile belirlenen
yazilarin Vali adina imzalanmasi,

2- Gorev bolumiine gore kendilerine bagl dairelerin Vali tarafindan imzalanacadi belirtilenlerin
disindaki yazilari,

3- Genel idareye dahil bittin daire ve kurulus mudurlukleri ile kurumlar arasi yazismalarda gpjjftdici\

ve icrai nitelikteki bir hak ve yukimlulik doguran yazilar,(Vali tarafindan imzalana%aklar h)z;\r;jg)vv u
1) \ i
\ V% 16}

HikUmet KonadTi~tT78100 KARABUK ~ Ayrintili bilgi icin irtibat: M.I"ZKURT" y /

Telefon ( 0370 ) 424 6611 Faks: (0370} 412 76 54
e-posta:ilyaziislerimud@karabuk.gov.tr Elektronik Ag:www.kar?buk-govir


mailto:ilyaziislerimud@karabuk.gov.tr

4- 3091 sayili Kanun’un uygulanmasi ile ilgili yazilar, is ve islemler ile bu konuda verilecek kararlar,
5- Kaymakam adaylarinin stajlari ile ilgili is ve islemlere ait yazilar,

6- Vali’nin onayina sunulacak tasarruflara iliskin 6n islemlerin yiritilmesi ve onaya sunulacak
yazilarin parafe edilmesi,

7- Gorev bolimi esaslarina gore, ilgili kanunlarda bizzat Vali tarafindan yurutiilmesi zorunlu olmayan
komisyonlarin ve kurullarin baskanliklarinin “Vali adina” yurutilmesi, kararlarinin imzalanmasi ve
gereklerinin yerine getirilmesi,

8- Memurlarin memuriyet kimlik kartlarinin imzalanmasi,

9- 2820 sayil Siyasi Partiler Kanunu, 2821 sayili Sendikalar Kanunu, 2822 sayili Toplu is Sozlesmesi
Grev ve Lokavt Kanunu, 5253 sayili Demekler Kanunu, 2911 sayili Toplanti ve Gdsteri Yuruyusleri
Kanunu ile ilgili bildirimlerin havalesi ve onay sonrasi islemlerin ylrGtilmesine ait yazilar,

10- KOYDES Projesi kapsaminda Orman isletme Miudurlukleri ile yapilan saha tutanaklari (Merkez
llcede ilgili Vali Yardimcisi, diger llcelerde ise Ilge Kaymakaminca imzalanacaktir),

11- Tutdn mamulu, alkol ve alkolll icki saticilari satis belgesinin imzalanmasi,

12- Gorev bolumine goére her tirll yapma, yaptirma, onarim, alm, satim, tasima, kiraya verme,
kiralama ve benzeri konulari iceren sézlesmelerin noter onayindan énce Vali adina incelenerek kanuna
uygunlugu tespit edildikten sonra imzalanmasi,

13- Vali Yardimcilari ile Hukuk Miisaviri-il Hukuk Isleri Midiiriiniin, Kaymakamlarin, Kaymakam
adaylarinin ve Birim Amirlerinin izne ayrilis ve bilahare goreve baslayislarina iliskin olarak dst
makamlara ve ilgili kurumlara yazilan yazilar,

14- Genel idare kuruluslarinin idare mahkemelerine verecekleri savunma yazilari,

15- Kamu Kurumu ve 0zel kuruluslarda ¢alisacak personel hakkinda yapilan Giivenlik Sorusturmasi
ve Arsiv Arastirmalarinin ilgili birimlere bildirilmesine iliskin yazilar,

16- Posta yoluyla gelen veya vatandaslar tarafindan elden getirilen dilekcelerle ilgili, il ici yapilacak
olan yazismalara iliskin yazilar,

17-  Adli ve Onleme Aramalari Yo6netmeligi kapsaminda yetkili mahkemelerden énleme aramasi talepli
yazilar,

18- Umuma acik yerlerin isletme ruhsatlarinin verilmesi icin goris bildirilmesine iliskin yazilar,

19- Vali tarafindan verilecek, diger is ve islemlere iliskin yazismalari ylritmek ve gereken onaylari
vermek,

20- 2886 sayili Devlet ihale Kanunun 75. Maddesinden kaynaklanan tahliye edilmesine iliskin yazilar.

21- 634 sayili Kat Milkiyeti Kanunun Ek-2 maddesindeki kullanma yerlerinin bosaltilmasina iliskin
yazilar.

IV- VALI YARDIMCISI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR
(Gorev dagilimina gore ilgili Vali Yardimcisi tarafindan):

1- Mdidir Yardimcilar ve Sube Mudurlerinin yillik, mazeret, saghk, yurtdisi, ayliksiz izin ve refakat
izinleri ile yerlerine vekil gorevlendirme onaylari

2- Vali onayi disinda kalan ve Vali onayini gerektirmeyen tim islem ve kararlarla ilgili onaylar,--

3- ilk defa memurluga atanan memurlarin asalet tasdik onaylari, *

4- izinleri Vali tarafindan verilecekler diginda kalan tiim personelin yurt disi ve crefsiz iziij IOnaylari,
\ tt
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5- Birim amirlerinin disindaki tum personelin 7 (yedi) gline kadar olan il ici - il disi gorevlendirmeleri
ve tasit gorevlendirmelerine iliskin onaylar,

6- 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu ile 4735 sayili Kamu ihale Sézlesmesi Kanunu uyarinca, Valilik
Makam1i onayi ile kurulmasi gereken kurul ve komisyonlarin tespit edilmesine dair onaylar,

7- Niifus mevzuatinin Miilki idare Amirlerine tevdi etmis bulundugu her tirlii islemin onay,

8- Kamu Kurumu niteligindeki meslek kuruluslari ve demeklere ait lokallerin denetlenmesine iliskin
onaylar,

9- Oyun, konser, temsil, gosteriler veya cesitli eglence amach toplanti vb. sosyal etkinliklerin
dizenlenmesi ile ilgili onaylar,

10- Devlet Binalarini Sabotajlara Karsi Koruma, il Sabotaj Komisyonu Baskanhi§i, Sabotaj Planlan,
Sivil Savunma Planlarinin onaylan ile Afetler Kanunu’na gore yapilan tasarruf onaylari,

11- Merkez Ilgeye bagli kdylerin biitce ve birlesik biitce onaylari,
12- 5188 sayili Kanun’un 3. maddesine gore verilecek 6zel koruma izin onaylari,
13- Aile hekimlerinin sdzlesmelerini imzalama ve feshi onaylari ile isyeri hekimlerinin onaylari,

14- 5253 sayili Demekler Kanunu ve ilgili Yodnetmelik uyarinca, demeklerin denetlenmesi ve idari
para cezas! verilmesine iliskin onaylar,

15- L Tanm ve Orman Miidiirligiince hazirlanan ilag satis yerlerine iliskin onaylar,

16- Koy ilkokuluna ve ortaokuluna vekaleten mudur atanmasina iliskin evraklarin onaylari,(Bu yetki
merkez ilce disindaki ilcelerde kaymakamlar tarafindan kullanilacak ve atama yapildiktan sonra
Valilige bilgi verilecektir),

17- Cevre Kanunu’na bagli olarak cikarilan Yoénetmeliklere gore verilecek her tirlt belge ve izinler,
18- 2860 sayili Yardim Toplama Kanunu ile ilgili her tlrli is ve islemlerle ilgili onaylar,

19- Fazla ¢alisma Ucretlerinin édenmesine iliskin onaylar (5018 sayili Kanun geregi Birim Amirlerinin
imzaladigi onaylar disinda kalanlar),

20- Mevzuatta bizzat Vali tarafindan verilmesi éngdriilmeyen idari nitelikli para cezasi onaylart,

21- 6136 sayili Kanun’un uygulanmasini gosteren Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler
Hakkinda 91/1779 karar sayih yénetmeligin Vali tarafindan onaylanacaklar disinda kalan ruhsat onay
ve iptalleri,

22- Koy tlzel kisiligi hesabindan para ¢ekilmesi ile ilgili onaylar,
23- Ticari Amagla internet Toplu Kullanim Saglayici izin belgelerinin onaylanmasi,
24- Isyeri agma ve calisma ruhsatlarina ait yonetmelik geredi yapilacak denetleme onaylari,

25- 5188 sayili Kanun kapsaminda yapilan 6zel givenlik denetlemelerine ait yazismalar ve Ozel
glvenlikle ilgili islerde Kaymakamliklarla ve diger kurumlarla yapilacak islemler ve yazismalar,

26- Cumhurbaskanhdi Bakanliklar ve bagli kuruluslarda ilgili Bakanin yetki vermesi halinde,
kullanilacak mihurlere iliskin onaylar,

27- Kamu konutlarini yasa disi isgal edenlerle ilgili “Zorla bosaltma” kararlarina iliskin onaylar,
28- il Emniyet Midurlugi sube midirliklerine vekalet edecek personel ile ilgili onaylar,

29- [LEmniyet Midurlugu ve il Jandarma Komutanhgi personelinin operasyonel amagcli faaliyetler icin

il disinda gorevlendirilmesine ait onaylar, . -~V""S\
. . o . - 4 v -
30- Vali tarafindan verilecek, yukarida sayilmayan diger is ve islemlere iliskin yazismalari yuritmek —#
ve gereken onaylari vermek. Al' \
\. . (Vu,T.
t > %z *$
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V-KAYMAKAMLAR TARAFINDAN IMZALANACAK YAZII.AR
Safranbolu Kaymakami:

1- Safranbolu ilgesindeki silah ruhsat onay ve iptallerine iliskin, 6136 sayili Kanun’un uygulanmasini
gosteren Atesli Silahlar ve Bicaklar ile Diger Aletler Hakkinda 91/1779 karar sayili yénetmeligin Vali
tarafindan onaylanacaklar disinda kalan ruhsat onay ve iptalleri,

VI-HUKUK MUSAVIRIi-iL HUKUK ISLERI MUDURU TARAFINDAN iMZALANACAK
YAZILAR

1- Vali tarafindan havale edilen veya mitalaa istenen konular ile ilgili hukuki goriis ve mutalaa bildiren
yazilar,

2- Hukuk isleri Sube Mudurlagi’niin gérev alanina giren inceleme ve denetleme hizmetlerine iliskin
yazilar,

4- Apostil tasdik serhi, noterlikge diizenlenen vekaletname onaylart,

5- Dilekgelerin kabulli ve havalesi ile Vali tarafindan verilecek diger gorevlerle ilgili yazismalar,

VII- KAYMAKAM ADAYLARININ IMZALAYACAGI YAZILAR
1- Herhangi bir kayit dismemek sartiyla dilekcelerin kabul ve ilgili birime havale edilmesi,

2- Diger il ve ilcelerden gelen gizlilik vasfi tasimayan ve Vali Yardimcisinin havalesini gerektirmeyen
yazilar,

VIII- BiRiM AMIRLERI TARAFINDAN iMZALANACAK YAZILAR

Genel idareye dahil biitin birim amirleri, daire ve kurulus miidiirlerine verilen yetki cercevesinde,
kurumlar arasi yazismalarda; icrai nitelikte bir hak ve ylikumlilik dogurmayan, sadece bilgilendirme
mahiyetindeki asagidaki belirtilen hususlarda “Vali Adina” imza yetkisi devredilmistir.

A-VALILIK BIRIM MUDURLERI VE TUM BIRIM AMIRLERININ iIMZALAYACAGI
YAZILAR

1- Vali ve Vali Yardimcilarinin imzasina sunulacak yazi ve onaylarin parafe edilmesi, Vali ve Vali
Yardimcilarinin onayindan g¢ikan evraklarin isleme konulmasi, alt birimlere ve ilgelerdeki merciine
godnderilmesi, muhatabina teblig edilmesine iliskin yazilar,

2- il icinde veya diger illerle yapilacak yazismalarda 5442 sayil il idaresi Kanunu’nun 9. maddesi (b)
fikrasinda belirtilen “Hesabata ve teknik hususlara ait” yazilar,

3- Kuruluslarin, bagh olduklari Bakanlik veya Genel Mudurlukler ile diger ust makamlara periyodik
olarak gonderdikleri istatistiki bilgilere ait yazilar ve cetveller.

4- Bir dosyanin ikmali, bir islemin sonuclandiriimasi ile tip formlarla bilgi alma veya bilgi verme
niteliginde olan ve Vali Yardimcilarinin gorls ve katkisini gerektirmeyen yazilar,

5- Derece ve kademe yukselmelerinin ilgililerine duyurulmasina iliskin yazilar,
6- Kurum/Birim Mudurd, Mudur Yardimcisi, Sube Muduru disindaki personelin yillik, mazeret,'saglik
izinlerinin verilmesine iligkin yaZi ve omaylidr,
7- Yanlis gelen yazilarin iadesi ile ilgili yazilar,
: gO o
—— d’k Cgp-—--1$
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8- il ici ve disina atanan personelin 6zlik dosyasinin ilgili yerlere génderilmesi,

9- Birim amirleri disinda kalan personelin il icinde giiniibirlik gérev geregi, tasit ve tasitla gidecek olan
personelin gbrevlendirme onaylarinin imzalanmasi,

10- Merkezi Teskilatlarinca diizenlenen ve katilmasi zorunlu olan toplanti, seminer, hizmet ici egitim
ve kursa katilacak olan birim amiri disindaki personelin tasitsiz gorevlendirme onaylari,

11- Personelin aylik, terfi, intibak ve hizmet birlestirmesi islemlerine ait onaylar,

12- Vali ve ilgili Vali Yardimcisi tarafindan verilecek diger isler,

B-BAZI BiRiM AMIRLERININ IMZALAYACAGI YAZILAR

Bu yetkilere ilaveten birim amirlerine hizmete 6zel bazi yetkilerin devredilmesine iliskin olarak yapilan
diger dizenlemeler, birimler itibariyle planlanmis ve s6z konusu birim amirlerine asagidaki hususlarda
“Vali Adina” imza yetkisi verilmistir.

I- GUVENLIK BiRIM AMIRLERI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

A - iL JANDARMA KOMUTANI TARAFINDAN iMZALANACAK YAZILAR
1- Av tiifegi ruhsatlan hususundaki islemler ve onaylar,

2- Silah nakil belgesi islemleri ile silah tasima ve bulundurma ruhsatina sahip vatandaslarimiz
tarafindan verilen mermi satin alma dilekgelerine yapilacak islemler,

3- Cezaevi faaliyetleri ile ilgili olarak Cumhuriyet Bassavciligi ve ilimiz cezaevi ile ilgili yapilan
yazismalar,

4- Tebligat yazilarinin sonuglarinin ilgili kuruluslara bildirilmesine iliskin yazilar,
5- 87/12028 sayil Tulzik geregince havai fisek gosterisi ile ilgili onaylar.

6- 87/12028 karar sayili Tizgin 18. maddesi uyarinca verilen patlayici madde satin alma ve kullanma
izni belgeleri; ayni Tuzugun 113, 114 ve 119. maddelerine gore verilen Perakende Av Malzemeleri,
Saticilarina Mahsus Satin Alma ve Satis Yapma Ruhsati ile Mermi Satis Bayiligi belgeleri ile ilgili
onaylar,

7- Ozel givenlik egitim sertifikasi, 6zel givenlik silah tasima/bulundurma belgesi, 6zel givenlik
calisma izni, 6zel givenlik kimlik karti, 6zel guvenlik gérev belgesi, 6zel guvenlik silah nakil belgesine
iliskin onaylar.

B-iL EMNIYET MUDURU TARAFINDAN iIMZALANACAK YAZILAR
1- Av tufegi ruhsatlari hususundaki islemler ve onaylar,

2- Silah nakil belgesi islemleri ile silah tasima ve bulundurma ruhsatina sahip vatandaslarimiz
tarafindan verilen mermi satin alma dilekgelerine yapilacak islemler,

3- Cezaevi faaliyetleri ile ilgili olarak Cumhuriyet Bassavciligi ve ilimiz cezaevi ile ilgili yapilan
yazismalar,

4- Tebligat yazilarinin sonuclarinin ilgili kuruluslara bildirilmesine iliskin yazilar,
5- Polis memurlarinin hastanelerde tekrar kontrol kaydi ile tedavileri icin sevkleri hakkindaki yazila/, V'

6- Polis memurlarinin evlenme onay vs. islem yazilari, / .X \
7- 87/12028 sayih Tuzik geregince havai fisek gosterisi ile ilgili onaylar. K.. [>

v ® s
Hikiimet Konagi Kat: 178100 KARABUK _ Ayrintili bilgi igin irtibat: M.BO&GORT * ~ ~ J
Telefon (0370) 424 6611 Faks: (0370) 412 76 54 Voo x*

e-posta:ilyaziislerimud@karabuk.gov.tr Elektronik AS:www.karabuk.gov.tr


mailto:ilyaziislerimud@karabuk.gov.tr
http://www.karabuk.gov.tr

8- 87/12028 karar sayili Tuzugun 18. maddesi uyarinca verilen patlayici madde satin alma ve kullanma
izni belgeleri; ayni Tuzugin 113, 114 ve 119. maddelerine gore verilen Perakende Av Malzemeleri,
Saticilarina Mahsus Satin Alma ve Satis Yapma Ruhsati ile Mermi Satis Bayiligi belgeleri ile ilgili
onaylar,

9- Ruh ve sinir hastaliklari hastanelerine hasta sevki nedeniyle il Emniyet Mudirliigiince personel
gorevlendirilmesine iligskin onaylar,

10- Ozel guvenlik egitim sertifikasi, 6zel giivenlik silah tasima/bulundurma belgesi, 6zel givenlik
calisma izni, 6zel glvenlik kimlik karti, 6zel guvenlik gorev belgesi, 6zel guvenlik silah nakil belgesine
iliskin onaylar.

11- Silah ruhsat dosyalarindaki eksikliklerin tamamlattiriimasi ile ilgili yazismalar ve diger illerden
silah ruhsat dosyalarinin istenmesi,

II-DEFTERDAR TARAFINDAN iMZALANACAK YAZILAR
1- Tasinir Mal Ydnetmeligi’nin uygulanmasina iliskin onaylar harig, konu ile ilgili diger yazilar,

2- Borclu mikelleflere gdnderilen 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usuli Hakkindaki
Kanun’un 64. maddesi uyarinca diizenlenen haciz varakalarinin onaylanmasi, (Defterdarca uygun
gorilen limitler halinde Defterdar Yardimcilari, Vergi Daireleri Mudurleri ve Miduar Yardimcilarr),

3- Hazine tasinmazlarinin satis, tescil, tahsis, kiralama vs. islemlerinin sonu¢ asamasina kadar birimler
arasinda yapilan yazismalar (Baslangigta Vali tasvibiyle),

4- Devletin hikim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin 6zel mulkiyetindeki tasinir ve tasinmaz mallarla
ilgili bilgi ve belgelerin, Kamu kurum ve kuruluslari ile ilgili odalardan istenilmesine ait yazilar.

I11-iL MiLLI EGITIM MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

1- Ozel Ogretim Kurumlarina (Okullar, dershaneler, kurslar vb.) yapilan atama ve ¢ekilme onaylan ile
bu kurumlara yapilacak idareci, 6gretmenler, biiro personeli, hizmetli vb. atamalari ile gorevlerinden

ayrilma onaylari, bu kurumlarda goérevlendirilen personelin askerlik, adaylik ve adaylik kaldirma

islemlerinin Bakanhga sunulmasina iliskin yazilar,

2- Her derecedeki okul 6grencilerinin sinavlari ile ilgili yazismalar, diplomalar, diploma defteri, sinif
gecme defteri, sinav cizelgeleri, matbu olarak hazirlanmis ustalik kurs bitirme belgeleri ile sertifikalari,
egitim hizmetlerine iliskin olarak teskil olunacak komisyon ve kurul onaylari, okul aile birlikleri ve
koruma demekleri ile ilgili olarak yapilacak yazismalar; kurs ve seminerler sonrasi dizenlenen
belgelerin imzalanmasi, anasiniflarinin agilma, kapatiima ve (cret tespit kararlarinin onaylanmasi,
yonetici ve 6gretmenlerin tim ders, ek ders (creti onayi(Bu yetki Merkez ilce disindaki ilgelerde
Kaymakam tarafindan kullanilacaktir)ve yazilarinin imzalanmasi; 6gretmenlerin goreve baslama,
ayrihis, kademe ilerlemesi, derece terfi ve askerlik yazilarinin imzalanmasi ve ilgili kurumlara
gonderilmesi,

3- Ogretmenlerin ve diger personelin sportiftemaslar, egitsel faaliyetlerin yapilmasi, yurt ici yarismaya
katilacak 6grenci-6§retmen gruplarina verilecek izin onaylari, gezi ve benzeri amaglar icin il icinde ve
Il disinda gérevlendirilmesine iliskin onaylar (Bu yetki merkez ilce disindaki ilgelerde kaymakamlar
tarafindan kullanilacaktir) ile ilimizden temsilen il disinda sportif vb. yarismalara katilacak gruplara
ait cizelgelerin imzalanmasi,

4- Minhal okul muadurliklerinin Valilik ve Kaymakamliklara duyuru yazilari,
5- Merkezi sistem ile yapilan; Acik ilkogretim, Agik Lise, MTSK Test, LGS, BurslululK vd.'Smaglin »

icin I Milli Egitim Mudurlugi personelinin gérevlendirme onaylart, | \
i, . {tr a
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6- Mesleki ve teknik egitim veren okul ve kurumlar tarafindan diizenlenen isyeri agma, ustalik, kalfalik
ve usta ogreticilik belgeleri ile mesleki ve teknik egitim veren okul ve kurumlar tarafindan diizenlenen
kurslar sonunda verilen kurs bitirme belgeleri,

7- Resmi ve dzel okullar ile egitim 6gretim kurumlarmca diizenlenecek olan bilgisayar, ingilizce vb.
kurslar ile yapilacak olan deneme sinavlarina iliskin yazi ve onaylar, ayrica bu kurslar ve deneme
sinavlarinin dizenlenecegi yerlere (Okullar, bina, vs.) iliskin yazi ve onaylar,

8- Motorlu tasit stricdleri kurslarinin pist kullanim onaylari, motorlu tasit siriici kurslarinin dénem
acma onaylari, direksiyon sinavlarinin il genelinde yapilmasi ve direksiyon sinavlarina personel
gorevlendirilmesine iliskin yazi ve onaylar.

9- Tum 06zel 6gretim kurumlarinin (Motorlu tagit strlct kurslari, dershaneler, yurt, etit egitim
merkezleri, muhtelif kurslar, bilgisayar ve Ingilizce kurslari, 6zel 6gretim lise ve fen lisesi ile dzel
egitim kurumlan) acilis, kapanis yazilari ile ruhsatname onaylari,

IV- iL NUFUS VE VATANDASLIK ISLERIi MUDURU TARAFINDAN iIMZALANACAK
YAZILAR

1- 5490 sayili Nifus Hizmetleri Kanunu’na gore yapilan tim bildirimleri imzalamak, ayrica Adres
Kayit Sistemi Uygulama Yonergesi’nin 39. maddesi ile beyan edilen adres degisiklikleri hakkinda
supheye dusulmesi veya ayni Yoénergenin 18. maddesindeki diizenlemeye aykiri beyanlarin tespiti
halinde kolluk makamlarinca gerekli sorusturma ve inceleme yaptirilmasi yetkisinin kullaniimasiyla
ilgili yazilarinin imzalanmasi.

2- Pasaport verilmesi hususundaki islemler ve onaylar,

3- Ehliyet verilmesi hususundaki islemler ve onaylar,

V- iL SiViL TOPLUMLA iLiSKILER MUDURU TARAFINDAN iMZALANACAK
YAZILAR

1- Demek Genel Kurullarinin takibine ve sonug¢ bildirilerine iliskin yazilar,

2- Demek kurulus evraklari ile tiziklerin incelenip tasdiklenmesi ve teblig edilmesi, degistirilen
demek tuziklerinin yeni seklinin tebli§ edilmesine iliskin yazilar, dernek kurulus evraklari ile
tuziklerde mevzuata aykiri hususlarin giderilmesine yonelik demekler ile yapilan yazismalar,

3- Yardim Toplama Kanunu’na ait islemlerin yapilmasina iliskin yazilar,

VI- iL YAZI ISLERI MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

1- Gizli, Hizmete Ozel, Kisiye Ozel, Cok Gizli yazilar disinda kalan ve Valilik Makamina gelen
yazilarl mikteza tayin etmeden havalesini yapmak.

2- Valilik Makamina verilen dilekcelerin mikteza tayin etmeden ilgili mudurlige havale etmek.

VII- iL BASIN VE HALKLA ILISKILER MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK

YAZILAR
1-Kamu Kurum ve Kuruluslarinca Valiligimize gonderilen ilanlarin, mahalli gazetelerde ilan edilmesi

ile ilgili yazilar. /3
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VIII- iL IDARE KURULU MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR
1- Yurt disinda galisan vatandaslara ait bakim belgelerinin onaylari,
2- idare Kurulunda gérusiilecek konularla ilgili arastirma yazilari,

3- Hukuk isleri Midiiriiniin bulunmadi§i toplantilarda il idare Kurulunda raportérliik gérevinin
yuratilmesi,

IX- IDARE VE DENETIM MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

1- Muhtar ve azalarin tatbiki imza ve muhdrlerinin tasdik islemleri ile istifa, izin, 6lum vb. islemleri
ve gOrevlendirme yazismalari,

2- Secimle goreve gelenlere gorevleri ile ilgili belgenin verilmesi,
3- Mahalli idarelere ait yardim dosyalarinin tamamlanmasina ait yazismalar,

4- Koy Kanunu ve K@y Hesap Talimatnamesinin uygulamasi konusundaki yazigsmalar,

X- AILE, CALISMA VE SOSYAL HIZMETLER IiL MUDURU TARAFINDAN
IMZALANACAK

YAZILAR

1- 1l Mudtrlugtne bagh kuruluslarda barindirilan, koruma ve bakim altinda bulunanlarin (Sorumlu
personel dahil) Il ici gezi onaylari,

2- Sosyal Hizmet Subelerince yiritulen korunmaya muhtag, sokakta yasayan ve ¢alistirilan gocuklar,
ozurliler, yashlar, evlat edinme, kadin siginma evleri vb. ile ilgili olarak diger il Valilikleri arasi
yapilan yazismalar,

XI-iL SAGLIK MUDURLUGU TARAFINDAN iMZALANACAK YAZILAR ?
1- Eczane agma ruhsatname onaylari,

2- 1l Saglhik Midirligi emrindeki hekimlerinin gorevli, izinli veya raporlu olmasi gibi sebeplerle
gOrevinin basinda bulunamadigi durumlarda, yerine vekalet edecek personelin gérev onaylari,

2- TSM Sorumlu hekimlerin yillik izin onaylari,

3- Aile Saghgr Merkezi hekim ve saglik elemanlarinin 7 gune kadar olan gegici goérevlendirme
onaylari.

XIl- GENCLIK VE SPOR iL MUDURU TARAFINDAN iMZALANACAK YAZILAR

1-Sporcu kafilelerinin miisabakalara katilmak Gzere il disi gorevlendirmelerine iliskin onay ve yazilar,

XI-KULTUR VE TURIZM iL MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

1-Kltir Merkezinin Kiltar ve Turizm Bakanligi Strekli Kullanim Ydnergesi geregince ucretli tahsis
onaylarina iliskin yazilar,
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Uclincii Bolim
SON HUKUMLER

i- UYGULAMAYA iLiSKiN DIGER HUKUMLER

1- Vali’nin veya Vali Yardimcisinin baskanlik yaptigi toplantilar ve gériismeler zabit altina alinarak
ilgili kurum sorumlulugunda tutanak haline getirilecek ve sonu¢ Vali’ye arz edilecektir,

2- il’de kurulusu bulunmayan Bakanlik veya Ba§imsiz Genel Midurluklerin is ve islemleri, ilgili
Bakanliklarin islemlerini yuriten Vali Yardimcilari tarafindan yirutilecektir.

3- Vali Yardimcilari ve Birim Amirlerinin katilmi ile Makamda yapilan toplantilarda, Ozel Kalem
Mdiduard tarafindan notlar alinacak, ilgili Vali Yardimcisi tarafindan takip edilecektir. Ayrica Vali'nin
inceleme ve denetleme gezilerine refakat eden Vali Yardimcilari ve Birim Amirleri, gezi ve inceleme
esnasinda dile gelen sorunlari not ederek, verilecek talimatlara gbre uygulamalari takip edip
sonucundan Makama bilgi sunacaklardir,

4- Bu ydnerge, bitiin memurlara imza karsiliginda okutulacak ve bir 6rnedi her amirin masasinda her
zaman basvurmaya hazir sekilde bulundurulacaktir.

I1- YONERGEDEKI BOSLUKLAR

Bu Yonergede tadat, tasnif ve tarif edilmeyen hususlarda emsaller dikkate alinacak, tereddut edilen
hallerde makamin emrine gore hareket edilecektir.

111-YURURLUK

Bu Yonerge ile Valiligimizce daha énce yayimlanmis olan 15 Nisan 2015 tarihli Karabiik Valiligi imza
Yetkileri Ydénergesi, Kamu kurum ve kuruluslarinin daha 6nce Valilik Makamindan almis olduklari
tum yetki devri onaylan ve kurumlarca hazirlanarak Valilik Makaminca onaylanmis olan tim kurum
ici imza Yetkileri Yonergeleri yirirlikten kaldirilmistir. Kurumlarin kendi icinde hazirlayacaklari
Imza Yetkileri Yonergeleri bu yonergenin hiukiimlerine aykirilik teskil etmeyecek sekilde hazirlanip
Valilik makamindan onay alinacaktir.

Bu Ydnerge hiikiimlerini Karabik Valisi ylratar, bu Y6nerge .../09/2019 tarihinden itibaren yararluge

girecektir.
Fuat GUREL," |V,
Vali
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